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SO GIAO DUC VA PAO TAO HANQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT THACH THAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:452/QD-THPTTT Ha Néi, ngay 06 théng 10 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
Trwong THPT Thach That

HIEU TRUONG TRUONG THPT THACH THAT

Can cir Luat Giao duc ngay 14/6/2019;

Can cur Diéu 1é Truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va
truomg phé théng c¢é nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tw sé 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong B Gido duc va Dao tao;

Can civ Quyét dinh sé 25/2021/0D-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND
thanh phé Ha NGi vé ban hanh quy dinh vé quan Iy t6 chire bd mdy, bién ché, cdn
bo, cong chikc, vién chirc, nguoi lao dong trong 16 chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong Idp, doanh nghiép c6 von Nha nude thudc tham quyén quan Iy cua
UBND thanh phé Ha Néi;

Can cir Nghi quyét Hoi nghi cdn bé - vién chire ndm hoc 2025 - 2026 ngay
04/10/2025 vé viéc thong qua “Quy ché té chitc va hoat déng cua truong THPT
Thach That".

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché té chic hoat déng
truong trung hoc pho thong Thach That.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky;

Piéu 3. Cac t6 chuyén mén, t6 Van phong va cac té chirc, doan thé thudc
truong THPT Thach That va can bd quan ly, gidao vién, nhan vién truong THPT
Thach thét chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- S& GDDT (dé bao cao);
- BGH; (dé
- Céc t0, cac doan thé; thuce
- Ban TTND; hién)

- Luu: VT.




SO GIAO DUC VA PAO TAO HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT THACH THAT DPéc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG THPT THACH THAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 : 1500 /OD-THPTTT ngay 06/10/2025
ctia Hiéu truomg truong THPT Thach That)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché t6 chirc hoat dong trudng Trung hoc phd théng Thach Thét quy
dinh vé t6 chirc va quan ly nha trudong; chuong trinh va cac hoat dong gido duc;
gido vién; nhan vién hoc sinh; tai san cua truong; quan hé gitra nha truong, gia dinh
va xa hdi.

2. Quy ché nay ap dung cho to chirc hoat déng trudong Trung hoc phd thong
Thach That; diéu chinh ddi véi céc t6 chirc va c4 nhén c6 lién quan thudc truong.

3. Céc t6 chirc va c4 nhén c6 lién quan thudc trudong phai thuc hién cac quy
dinh khac theo quy dinh phap luat hién hanh.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia treong Trung hoc pho thong Thach That

Truong trung hoc phé théng Thach Thét 1a co s gido duc phd thong cong

1ap thugc hé théng cac truong THPT cua thanh pho Ha Noi, ndm trong hé théng
gido duc qudc dan. Truong cé tu cach phap nhan, ¢6 tai khoan va con dau riéng.

Piéu 3. Nhiém vu va quyen han cia Truwong

Truong THPT Thach Thét thuc hién nhiém vu va quyén han sau day:

1. Xay dung chién lugc, ké hoach phat trién nha truong gén véi diéu kién
kinh té - x@ héi cua dia phuong; xac dinh tdm nhin, st ménh, céc gia tri cot 151 vé
gido duc, van hda, lich sir va truyén thong cua nha truong.

2. Xay dung va tb chtre thuc hién ké hoach gido duc cta nha truong theo
cthUng trinh gido duc pho théng do B0 truéng Bo Gido C}UC va Pao tao ban hanh.
Phoi hop véi gia dinh hoc sinh, to chirc va ca nhan trong t6 chirc cac hoat dong giao
duc.

3. Tuyén sinh va tiép nhén hoc sinh, quan ly hoc sinh theo quy dinh ctia Bo
Giao duc va Dao tao.

4. Thuc hién ké hoach phé cap gido duc trong pham vi dugc phan cong.

5. T6 chirc cho gido vién, nhan vién, hoc sinh tham gia céc hoat dong xa hoi.

6. Quan ly gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phéap luat.

7. Huy doéng, quan ly, st dung cac ngudn luc cho hoat déng gido duc theo
quy dinh cua phap luat.

8. Quan ly, sir dung va bao quan co s& vat chét, trang thiét bi theo quy dinh
cua phap luat.
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9. Thuc hién céc hoat dong vé bao dam chét lugng gido duc, danh gia va
kiém dinh chat lugng gido duc theo quy dinh ciia B$ Gido duc va Dio tao.

10. Thyc hién céng khai vé cam két chét lugng gido duc, céc diéu kién bao
dam chét luong gido duc va thu, chi tai chinh theo quy dinh cta phap lut.

11. Thyc hién déan chu, trach nhiém giai trinh cta co sé gido duc trong quan
ly céc hoat dong gido duc; bao dam viéc tham gia cua hoc sinh, gia dinh va x3a hoi
trong quan ly céc hoat déng gido duc theo quy dinh cua phap luat.

12. Thyc hién cac nhiém vu va quyén khac theo quy dinh cta phap luét.

Chwong 11
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG

Diéu 4. Lép, tb hoc sinh

1. Quy mé tong sb 16p cua truong: 45 16p

2. Lop hoc

a) Hoc sinh duoc té chirc theo 16p hoc. Méi 1ép hoc ¢6 16p trudng va cac 16p
pho do hoc sinh tmg cir hodc gido vién chu nhi¢m gi6i thiéu, dugc hoc sinh trong
16p bau chonuvéo dau m6i~né{n hoc hoac sau moi hoc ky Moi 16p hoc duoc chia
thanh nhiéu t6 hoc sinh; méi t6 hoc sinh ¢6 tb truéng va té phé do hoc sinh (g cu
hodc gido vién chu n~hiém gidi thi¢u, dugc hoc sinh trong t6 bau chon vao dau mdi
nam hoc hodc sau mai hoc ky.

b) Hoat dong cua 16p hoc bao dam tinh dan chu, tu quan, hop téc. Méi hoc
sinh dugc chu dong thdo luan, tham gia xay dung ké hoach hoat dong cua to va cua
16p hoc véi sur ho trg cia gido vién.

¢) Trung binh méi 16p ¢6 khéng qué 45 hoc sinh;

Diéu 5. T chuyén mén

1. Thanh 18p 05 t6 chuyén mén, gdm:

- T6 To4n - Tin: Gom céc gido vién giang day b moén Toan, Tin hoc.

- T6 Vit li - Céng nghé: Gom cac gido vién giang day bd mén Vat Ii, Cong
ngh¢ (KTCN) va nhén vién thiét bi Vat Ii - Cdng nghé.

st T6 Ngir viin - Ngoai ngir: Gom céc gido vién giang day b mon Ngir vin,
Tiéng anh va nhén vién thu vién.

oty To Xa hi - 'l':hé duc - Quéc phong : Gom céc gido vién giang day b mén
Thé dyc, Gido duc quoc phong, Lich sir, Dia li, Gio duc kinh té & phdp luat.

- T6 Héa - Sinh - Céng nghé (KTNN): Gom céc gido vién giang day bo
mon Hoéa hoc, Sinh hoc KTNN, Nhan vién thiét bj Hoéa- Sinh - Cong nghé (KTNN)

2. Can bg quan ly, gido vién, vién chirc lam céng tac thu vién,ﬂthiét bi gido
duc, can by lam cong tac tu van cho hoc sinh cla nha truong duge t6 chirc thanh
cac to chuyén mén. To6 chuyén mén c6 t6 trudng, néu cé tir 07 thanh vién tré 1én thi
¢0 t6 pho. To trudng, t6 phé t6 chuyén mén do hiéu truong bo nhiém, chiu sy quan
ly, chi dao cta hiéu truéng. ,

3. T6 chuyén mén c6 nhimg nhiém vu sau:

a) Chu dong x4y dung ké hoach day hoc va gido duc theo chuong trinh mén
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hoc, hoat dong glao duc thugc chuyén mén phu trach theo tuan, thang, hoc ky, ndm
hoc; phéi hop véi céc tb chuyén mén khac xay dung ké hoach gido duc ctia nha
truong.

b) Dé xuét lya chon sach gido khoa, xuét ban pham tham khao dé sir dung
trong nha truong theo quy dinh ctia B trl.r(’mg B¢ Gido duc va Pao tao.

¢) Thuc hién ké hoach 8ido duc cua t6 chuyén mén theo ké hoach gido duc
cua nha truong da dugce hoi dong truong phé duyét.

d) Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuén nghé nghiép gido vién
co s& gido duc phd thong theo quy dinh cia Bo truéng Bo Giao duc va Pao tao.

d) Tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua té chuyén
mon va cua nha truong.

e) Thuc hién céac nhiém vu khac do hiéu trudng phén cong.

4. T chuyén mén t6 chirc sinh hoat chuyen mén it nhat 01 lan trong 02 tudn
va c6 thé hop dot xuét theo yéu cau ~cong viéc hodc khi hi¢u trudéng yéu cau. T6

chuyén mon hoat dong theo nguyén téc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tép, giup d&-

lan nhau giita cac thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén.

Piéu 6. T6 Vin phong

1. Truong c6 mot t6 Vin phong, gdm nhén vién thuc hién cong tac van thu,
ké todn, thu quy, y té truomg hoc, bao vé va cac cong tac khac. Té vin phong c6 td
trudng, to pho.

2. Nhiém vu cua tb vin phong:

a) Can cur ké hoach gido duc cua nha truong, xdy dyng, giai trinh va quyét
dinh ké hoach hoat dong ctia t6 vin phong theo tuin, thang, hoc ky, nam hoc.

b) Giup hiéu truorng thuc hién céng tac van thu, nhiém vu quan ly tai chinh,
tai san, thong ké va bao vé trong nha truong theo quy dinh.

c) Tham gia boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua té van
phong va cua nha truong.

d) Tham gia danh gi4, xép loai vién chirc, nguéi lao dong.

d) Quan ly, luu trir ho so cia truong.

e) Thuc hién céc nhiém vu khéc khi hiéu truéng phan cong.

3. 76 van phong sinh hoat it nhat 01 1an trong 01 thang va co thé hop dot
xuét theo yéu cau cong viéc hodc khi hiéu trudng yéu cau. Té vin | phong hoat dong
theo nguyén tic dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giup d& 14n nhau gifta céc
thanh vién dé phat trién ning luc chuyén mén, nghiép vu.

Piéu 7. Hiéu trwéng va Phé Hiéu trudng

1. Trudong c6 Hiéu truong va 02 Phé Hi¢u truéng. Nhiém ky cua Hiéu trudng
va Phé Hiéu trudng 1a 5 nam.

2. Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng phai cé cac tiéu chuén sau:

a) V& trinh do dao tao va thoi gian cong tac: phai dat trinh do chuén dugc
dao tao cua nha giao theo quy dinh cua Luét Gido dyc ddi véi cap hoc, dat trinh do
chuan dugc dao tao & cap hoc cao nhat doi vdi trudng pho thong cé nhieu cap hoc
va da day hoc it nhat 05 ndm & cap hoc do.

Lo/ 2 N\
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b) Hi¢u trudng, phé hiéu truong nha truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai
chuén hiéu truong trudng trung hoc phéd thong theo quy dinh chuan hiéu trudng co
s& gido duc pho théng do Bo trudng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh.

3. Quy trinh b6 nhi¢m Hiéu truéng, Phé Hiéu truéng nha trudng:

Thuc hién theo huéng din cia UBND Thanh phd; Sé& Gido duc va Pao tao
Ha Ndi va cac vdn ban quy dinh hién hanh.

Diéu 8. Nhiém vu va quyén han cia Hiéu truwémg, Phé Hi¢u truéng

1. Nhiém vu va quyén han ctia Hiéu trudng

Hiéu truong 1a ngudi chiu trach nhiém tb chue, quén ly, didu hanh cac hoat
ddng va chat lugng gido duc ciia nha trudng.

- Xay dyng, 0 chitc b mdy nha trudng theo quy dinh tai Didu 9 Didu 1é
Trudng trung hoc co s, trudng trung hoc phéd thong va truong phd thong c6 nhiéu
cap hoc ban hanh kém theo Théng tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/6/2020 cua
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao (Diéu 1¢ nha truong); bd nhiém té truong, t6
pho; 6 chirc thanh 1ap hoi ddng truong theo quy dinh tai didm d, diém e khoan 1
Piéu 10 Diéu 1¢ nha truong;

- T6 chtrc xay dung chién luoc, tAim nhin, muc tiéu, quy hoach phat trién nha
trudng; quy ché té chirc va hoat dong cua nha truong; ké hoach gido duc hing nim
cua nha trudng dé trinh h¢i ddng truong phé duyét va té chirc thuc hién:

- Thuc hién céac quyét dinh hozc két luan cuia hoi déng truong vé nhing noi
dung dugc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 10 Didu I¢ nha truong. Truong hop
hiéu truong khong nhét tri véi quyét dinh cta hoi dong trudng can xin y kién So
GDDT Ha Noi. Trong thoi gian ch y kién ctia S¢ GDDT Ha N¢i, hiéu truéng van
phai thuc hién theo quyét dinh cua hoi df‘)ng truomg déi véi cac van dé khong trai
v6i quy dinh cta phép luét hién hanh va Pidu 1¢ nha truong;

- Béo céo, danh gia két qua thyc hién ké hoach gido duc cia nha truong va
cc quyét dinh cia hoi dong truong truéc hoi dong truong va cac cip c6 thAm
quyén;

- Thyc hién tuyén dung, quan ly gido vién, nhén vién; ky hop dong lao dong,
tiép nhan, didu dong gido vién, nhén vién; quan ly chuyén mén; phan céng cong
tac, kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thuc hién cong tac khen
thuong, ky luat d6i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phép luét;

- Quan ly hoc sinh va c4c hoat dong ctia hoc sinh do nha truong té chire; xét

’
~

duyét ket qua danh gid, xep loai hoc sinh, ky x4c nhan hoc ba, cép gidy chimg nhén
hoan thanh chuong trinh gido duc ph théng cho hoc sinh trung hoc phé théng va
quyét dinh khen thuéng, ky luét hoc sinh;

- Quan ly tai chinh va tai san ciia nha truong;

- Thuc hién céc ché do chinh sich ciia Nha nuée d6i V01 gido vién, nhan
vién, hoc sinh; thyc hién quy ché dan chu, trach nhiém giai trinh cia nguoi ding
dau co s& gido duc trong t6 chirc hoat dong cta nha trudng; thuc hién cong tac xa
hoi hoé gido duc cuia nha truong;

- Chi dao thyc hién cac phong trao thi dua, céc cudc van dong; thuc hién
cdng khai d6i véi nha truong va x4 héi theo quy dinh ciia phap luat;
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- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé néng cao
nang luc chuyen mon nghlep vy, ning luc quan ly; dugc huong ché d¢ phu cap wu
dai dbi véi ‘nha gigo va cac chinh sach uu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh mirc gi¢ day déi véi hiéu trudng;

- Pugc dao tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh cia phap luat.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Phé Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh céng viéc do hiéu truong phan cong;
diéu hanh hoat déng ciia nha truong khi duoc hiéu trudng Gy quyén.

b) Nhiém vu va quyén cta phé hiéu truéng

- Piéu hanh céng viéc duoc hiéu truéng phéan cong phu trach hodc uy quyén;

- Tham gia sinh hoat cting t6 chuyén mén; tu hoc, ty bdi dudng dé nang cao
ning luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan ly; dugce hudng ché d6 phu cap uu
dai ddi v6i nha gido va cac chinh sich uu dai theo quy dinh; tham gia day hoc theo
quy dinh vé dinh mirc gid day dbi voi pho hiéu trudng;

- Pugc dio tao nang cao trinh dd, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu va
hudng céc ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luét.

¢) Cac ndi dung quan ly cua Phé Hiéu trudng.

Cin cir vao cac van ban chi dao clia cp trén va ké hoach, chi tiéu ctia nha
truong dé 1ap ké hoach va td chire thuc hién céc cong viéc chinh nhu sau:

cl. Cong tic chuyén mén, cong tic kiém tra ndi bd truong hoc

- Xay dung ké hoach chuyén mén va chi dao céc t6 chuyén mén, gido vién
thuc hién ndi dung chuong trinh, ké hoach day hoc theo qui dinh cia Bo GDDT, S&
GDDT Ha Ngi; chi dao viéc bo tri TKB cac hoat dong giang day trong nha trudng;

- Thong bao s6 dau diém quy dinh cho tirng mén hoc, khéi hoc; xay dung ké
hoach kiém tra, lich vao diém trong S6 theo d&i va dénh gia hoc sinh , s6 diém ca
nhan, phdn mém QLNT;

- Chi dao gido vién, nhan vién thyc hién nghiém ké hoach vao diém, nhép
thong tin hoc sinh, nhép cédc két qua danh gia xép loai hoc sinh hang ky, hang nim
trong S6 theo déi va danh gid hoc sinh , hoc ba, phan mém quén 1y nha trudng;

- Quan ly va chi dao hoat dong ngoai khoa chuyén mon, sinh hoat chuyén dé;
cong tac d6i méi sinh hoat chuyén mén, cong tic d6i méi trong giang day; cong tac
thi gido vién gioi céc cip; cong tac thi hoc sinh gidi cac bd mén vin héa, khoa hoc
ki thuat, Olympic Tiéng Anh...;

- Xay dung ké hoach va tb chirc trién khai cong tac day phu dao cho céc hoc
sinh yéu trong nha truong; cong tac gido vién phu dao, h tro cho hoc sinh yéu;

- Trién khai va hoan thién hd so cho dbi tugng hoc sinh hoa nhap, hoc sinh
khuyét tat dugc mién mén thé duc va ndi dung thuc hanh cia moén gido duc quéc
phong vao dau nim hoc;

- Xay dung ké hoach do tao, bdi dudng gido vién trong nha truong; quan ly
viéc gido vién tham gia hoc tip boi dudng chuyén mén, nghiép vu theo quy dinh
cua S6 GDDT Ha Noi;

L\ |
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- Phé ban hd so thi THPT Quéc gia cua nha truong: Chiu trach nhiém quan
ly dir liéu va ho so dy thi THPT Quéc gia; chi dao gido vién by mén, gido vién chu
nhigm khoi 12 hoan thién céc loai hd so du thi THPT Quéc gia theo ding thoi gian
quy dinh; quan ly khai thac phin mém thi THPT Qubc gia; quan ly viéc cdp phat
c4c loai hé so, gidy to cia hoc sinh lién quan dén cong tac thi THPT Qudc gia va
tuyén sinh dai hoc, cao déng;

- Phé ban kiém tra ndi bd truong hoc: Chju trach nhiém xdy dung ké hoach
kiém tra néi bo truomg hoc va té chic trién khai cdng tac kiém tra ndi b trong
truong hoc theo diing ké hoach;

- Phé ban tuyén sinh vao 16p 10 THPT cua nha truong: Chiu trach nhiém
diéu hanh céc hoat dong cita ban tuyén sinh theo ding huéng dan ciia S& gido duc
va dao tao Ha Noi; quan ly khai thac phan mém tuyén sinh vao l6p 10;

- Tham muu cho Hiéu truéng vé bién ché, xép 16p cho hoc sinh; cong tac
chuyén trudng, chuyén 16p vao ddu nim hoc va dau hoc ky II;

- Tham muu cho Hiéu trudng vé viée phén cong giang day va danh gia, xép
loai gido vién va nhan vién;

- Trién khai dang ky mua sim céc loai vin phong pham, cac loai hd so sb
sach cua nha truong cho céng tac quan ly, gidng day cua gido vién, hd so cta hoc
sinh va céc 16p hoc theo quy dinh;

- Kiém tra, don déc céc T trudng chuyén mén ky duyét S6 bdo giang hang tudn;

- Duyét va ky cac ké hoach day hoc cua céc t6, nhém chuyén mon;

- Duyét va ky So theo déi va danh gia hoc sinh khéi 12, hoc ba khéi 12;

- Duyét va ky ban sao in, ban x4c nhan bang diém, két qua hoc tép; sao in
hoc ba cta hoc sinh;

- Phu trach va du gi¢ cta gido vién td: Toan - Tin; Hod - Sinh- Cong nghé;
Vat li - Cong nghé; Mén Mi Thuét 16p;

- Duyét thira gi¢ giang day. Céan d6i va duyét ¢é nghi chi kinh phi cho cac
hoat dong chuyén mén cua cac td chuyén mon;

- Phéi hop chi dao hoat dong chuyén mén cia thu vién, cac phong thi
nghiém, phong vi tinh va c4c phong hoc bé mén. Chi dao vi¢c bao quan va sir dung
hoc ba, hd so hoc sinh;

- Tiép nhan va chi dao thyc hién céc van ban ctia cip trén lién quan dén phan
viéc dugc giao d(’ing thoi thuc hién béo céo cap trén theo cac vin ban ban trén (guri
Hiéu truéng 01 ban truée khi giri bao céo di).

¢2. Cong tic cdi cich hanh chinh va quan ly day thém, hoc thém

- X4y dung ké hoach va té chtrc trién khai cong khai cac thu tuc hanh chinh,
thuc hién cdi cach hanh chinh trong nha truong. To chirc cong khai cac thu tuc
hanh chinh tai nha truong, trén Website ciia nha truong;

- Quan ly viéc cap phét cac vin bing, ching chi; sao in, xac nhén bang diém,
hoc ba; cac giéy td lién quan cta hoc sinh;

- Quan ly viéc day thém, hoc thém cua gido vién va hoc sinh trong va ngoai
nha truong theo céc quy dinh ctia nganh. Trién khai cho gido vién hoan thién hé so
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ding ky day thém theo quy dinh; ky cam két thuc hién nghiém cac quy dinh vé day
thém, hoc thém ctia Bo GDDT, Thanh phé va ciia S6 GDDT Ha Nai.

¢3. Cong tac thi dua khen thwéng, cong tac siang kién kinh nghiém va dd
dung hoc tap tr lam

- Quan ly cong tic danh gia va xép loai vién chiic, cong tac thi dua khen
thudng va ky luat vién chirc, cong tac nghién ctru khoa hoc, cong tac sang kién kinh
nghiém va lam d6 ding day hoc;

- T6 chirc cho cén bg, gido vién, nhan vién diang ky céc hinh thirc thi dua
khen thuéng; dang ky dé tai nghién ctru khoa hoc; dang ky viét sang kién kinh
nghiém va lam do dung day hoc. Té chire danh gia, xep loai va pho bién céc sang
kién kinh nghiém, db ding day hoc tir 1am ctia gido vién, nhan vién;

- Quan trj va khai théc cdc phdm mém thi dua khen thuéng, phin mém sang
kién kinh nghiém.

c4. Cong tac gido duc dao dirc hoc sinh, cong tac chi nhiém; cic hoat
dong tap thé va hoat dong ngoai gio Ién 16p

- Quan ly gido duc hoc sinh thuc hién néi quy truong, 16p; dam bao nén nép
ky cuong cua hoc sinh trong nha truong. Phéi hop véi BCH Poan truong dé ndm
tinh hinh nén nép ctia hoc sinh va chi dao gido vién chu nhiém chan chinh kip thoi.
Phéi hop vé1 GVCN 16p xtr ly kip thoi nhitng hoc sinh vi pham ky luét;

- Pho ban cong téc trat tu, an Ill’nh truong hoc. Quan ly, gido duc hoc sinh
thuc hién an toan giao théng, phong chong té nan xa hdi... ;

- Chi dao céc doan thé, cac td chuyén m(“)nnxéy dung va td chire thuc hién cac
hoat dong ngoai gio lén 16p nhu: Van nghé, thé thao, hoat dong xa hdi, tir thién,
gido duc phép luat, phong chong té nan xa héi... ; 3

- Phé ban tuyén truyén gido duc phap luat cua nha truong: Chiu trach nhiém
trién khai cac hoat dong tuyén truyén, gido duc phap luét cho hoc sinh trong nha
truong;

- Phu trach céc hoat dong duy tri dy an “Truong hoc an toan, than thién va
binh dang”, cong tac tu van hoc duong, cong tac phoi hop véi Ban dai dién cha me
hoc sinh védi nha truong;

-Té phé t6 chii nhiém: Phu trach, chi dao GVCN gido duc hoc sinh thyuc hién
nén nép, ky luat, ky cuong, trat tu, an ninh truong hoc, bao quan tai san, gitr vé sinh
truong 16p;

- Phu trach cong tac phdi hop véi Ban dai dién CMHS nha truong trong cac
hoat dong gido duc ctua nha truong; ho trg cong tac té6 chuc va hoat dong cuia Ban
dai dién CMHS nha trudng;

- Phu trach cong tac Hoi Chir thap do; thay mét Pang Uy, Ban giam hiéu chi
dao cong tac Doan thanh nién;

- Tiép nhén va thue hién cac vén ban lién quan dén cong viéc dugc giao dong

thoi thuc hién bao céo cip trén theo cac vin béan trén (giri Hiéu trudng 01 ban trude
khi bao cdo di);
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- Duyét va ky s6 theo dai va danh gid hoc sinh khéi 11, hoc ba khéi 11, s
dau bai cua céc 16p;
- Duyét va ky s6 chi nhiém, ké hoach va gido an hoat dong ngoai gior 1én 16p;

- Phu trach va du gi& cia gido vién té: Vin - Ngoai Ngit; t6 X4 hoi - Thé
duc- Quéc phong.

¢S. Cong tac cong nghé théng tin

- Xay dung ké hoach khai théc va Umg dung CNTT trong quan trj, didu hanh
va giang day; phan mém quan ly gido duc dién tir ciia nha trudng; quan ly viéc khai
thac va sir dung s6 lién lac dién tir; quan ly Website ctia nha trudng;

- Phén c6ng va giao trach nhiém ré rang, xay dung quy dinh quyén khai thac
va quan tri hé thong thong tin nha truong bang van ban déi véi timg c4 nhén trong
nha truong (trang Web, phan mém QLNT, hom thu dién tir cho mai c4 nhén);

- Phé ban truyén théng cua nha trudng: Chi dao va td chire dang, guri cac tin
bai tuyén truyén vé cac hoat dong gido duc cta nha truong trén website cla truong
hodc ctia nganh gido duc;

- Chi dao cac hoat dong tmg dung cong nghé thong tin trong giang day, thiét
ké cac bai giang dién tir E-learning; tham gia chi dao, t6 chirc céc cudc thi vé cong
ngh¢ théng tin clia cén bg, gido vién, nhan vién nha truong;

- Thuong xuyén cap nhét cic huéng dan cua Sé GDPT Ha Noi vé viée ap
dung CNTT va phd bién, trién khai kip thoi theo huéng dan cuia cap trén.

6. Cong tic day nghé va gido duc hwéng nghiép

Phu tréch céng tac thi nghé phé thong theo lich quy dinh cia S& GDDT Ha
Noi;

- Xay dung ké hoach gido duc hudng nghiép; hoat dong trai nghiém cua nha
truong va té chire trién khai cong tac gido duc huéng nghiép trong nha truong theo
ding ké hoach va hudéng dan clia nganh;

- T6 chtre cho hoc sinh tham gia cac hoat dong tur van hudng nghiép, tu van
tuyén sinh dai hoc, cao déng.

¢7. Cong tic quén ly co s& vat chat, thiét bi va cong tac thu vién

- Quan Iy co s& vt chat: Quan ly toan by hé théng co s& vat chat, trang thiét
bi phuc vu cic hoat d(f)ng cua nha truong theo ding quy dinh vé quan ly tai san hig":n
hanh. Thuong xuyén kiém tra tinh hinh co s& vat chat, phat hién hu hong hoic mat,
béo cdo va dé xuat kip thoi véi Hiéu trudng vé tu sira co so vat chét;

16 phé td chu nhiém: Chi dao va kiém tra GVCN xay dung va thuc hién
viéc bao quan CSVC cua céc 16p;

- Thyc hién viéc xay dung, tu sira, mua sim co s& vét chét theo quy dinh;

- Chi dao hoat dong chuyén mén cua thu vién, cac phong thi nghiém,
phong mdy vi tinh va céc phong hoc b mén. Chi dao viéc bao quan va sir dung
van phong pham va cac hd so sb sich cta céc phong thur vién, thi nghiém va céc
phong hoc bé mén;



- Tb chic tu kiém tra, danh gia xep loai thu vién hang nam; hoan thién cac
hé so quan ly vé cong tac thu vién dé cap trén kiém tra va xép loai cong téc thu
vién hang nam;

- Dé nghi véi Hiéu truéng vé mua sim, tu sira cac thiét bi, sach cho phong
thu vién, thi nghiém va céac phong hoc b mon;

- Tlep nhan va chi dao thyc hién cac van ban cua cép trén lién quan dén phan
viéc duoc giao dong thoi thuc hién béo cdo cép trén theo cdc vin ban ban trén (gui
Hiéu truéng 01 ban trude khi giri bao céo di);

- Phy trach, chi dao cac hoat dong cua t6 van phong, phan céng nhiém vu va
lich tryc ctia t6 van phong,

- Duyét va ky cac s6 du gio cua gido vién, s6 theo d6i va sir dung thiét bi day
hoc, cac so sach vé cong tac y té, s6 theo doi sirc khoe cuia hoc sinh;

- Duyét, ky S6 theo doi va dénh gié hoc sinh khéi 10, hoc ba khéi 10;

¢8. Cong tac y té, bao hiém, lao dong va vé sinh méi trudng

- Chi dao va quan Iy cdng tic béo hiém y té, bao hiém tw nguyén ciia hoc sinh
theo dung cac hudng dan cua cac co quan bao hiém va cua S0 GDDT Ha Noi. bén
doc, dong vién hoc sinh nha truong tham gia day du bao hiém y té;

- Chi dao t6 chirc viéc kham st khoe ban dau cho hoc sinh; tuyén truyén
cong tac phong chdng dich, bénh; tuyén truyén vé an toan thuc pham;

- Chi dao Poan thanh nién, GVCN va nhan vién vé cong tac lao dong, vé
sinh, moi truong, xay dung canh quan, méi truong xanh - sach - dep - an toan;

9. Cong tic an ninh trit tw, phong chong tai nan thwong tich, cong tic
phong chiy chira chdy, cong tic phong chéng bio lut

- Phu trach cong tac trat tu, an ninh truong hoc; Truc tiép chi dao nhéan vién
bao vé bao vé tai san, trat tu an ninh trong trudong; Phdi hop véi chinh quyén dia
phuong trong viéc giir gin trat tu, an ninh, trong va ngoai nha truong (cac van dé
lién quan dén can bd, gido vién, hoc sinh, tai san cta nha truong);

- Chu ddng thanh 14p ban PCCC, PCBL ra quyét dinh trinh Hiéu truéng phé
duyét. Chu dong phdi hop véi Cong an huyén, Cong an xa Kim Quan, chinh quyén
dia phuong trong viéc PCCC, phong chéng TNTT, phong chong lii lut.

Ngoai cac ndi dung quan ly chinh ctia Phé hiéu truong nhu trén, con thuc hién
cac cong viéc khi Hiéu truéng ty quyén, hodc cong viéc khac khi Hiéu trudng giao.

Diéu 9. Hji dong trudng

1. Hoi dong trudmg 1a to chirc quan trj nha truong, thyc hién quyén dai dién
sO hiru ctia nha truong va cac bén c6 loi ich lién quan, chiu trach nhi¢m quyét dinh
vé phuong huéng hoat dong cua nha truong, huy dong va gidm sat viéc sir dung cac
ngudn luc danh cho nha truong, gin nha trudng véi cong dong va x3 hdi, bao dam
thue hién muyc tiéu gido duc.

2. Thanh phan ciia hoi dong trudng gom: bi thu cép ty; hiéu truéng; chu tich
Céng doan; bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai dién t6 chuyén
mén, t6 vin phong; dai dién chinh quyén dia phuong, Ban dai dién cha me hoc sinh
va dai dién hoc sinh.

Hoi dong trudong c6 chu tich, thu ky va céc thanh vién, sb luong thanh vién
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clia hoi dong trudng 1a s6 1&, it nhit 1a 07 ngudi, nhidu nhét 14 15 ngudi. Nhiém ky
cta hoi dong truong 1a 05 nam.

3. Nhiém vu va quyén han ciia Hi dong truong Loy

Quyét dinh vé chién luge, tAm nhin, ké hoach, muc tiéu phét trién nha
truong, cac dy 4n trong timg giai doan va timg nim hoc; quyét dinh vé quy ché
hoic stra d6i, b6 sung quy ché t chirc va hoat dong ctia nha truong dé trinh cép c6
thAm quyén phé duyét; quyét dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san cua nha
truong; phé duyét ké hoach gido duc cua nha truong; gidm sat hoat dong tuyén sinh
va viéc t6 chic thuc hién cac hoat dong theo ké hoach gido dyc cta nha truong; ‘
giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua hoi dfing truong va viéc thuc hién quy
ché dan chu trong cac hoat dong ctia nha trudng; gidm sat viéc huy dong, quan ly
va str dung cac ngudn luc cia nha trudng theo quy dinh cua phap luat.

4. Hoat dong ctia Hoi dong trudong

Hoi dong truong hop thuong ky it nhat 03 1an trong mét nim. Trong truong
hop can thiét, khi hiéu truéng hodc it nhat mét phin ba sb thanh vién hoi dong
truong dé nghi, cha tich hoi dong trudng cé quyén triéu tap phién hop bét thuong
dé giai quyét nhitng van dé phét sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén
cua nha truong. Hoi dong trudmg c6 thé hop bing hinh thirc xin y kién bang vin
ban. Hoi déng truong dugc moi dai dién céc thanh phan khac tham du cudc hop
clia hoi dong truong khi cn thiét. Phién hop héi déng trudmg dugc cong nhan la
hop 1€ khi ¢6 mit tir ba phan tu sb thanh vién cia hoi dong tré 1én (trong do6 cé chu
tich hoi dong trudmg). Quyét dinh ciia hoi ddng truong dugce thong qua va cb hiéu
lyc khi duoc it nhét hai phan ba s6 thanh vién c6 mit nhat tri. Quyét dinh cia hoi
dong truong duge cong bd cong khai.

5. Thu tyc thanh lap Héi dong trudong trung hoc cong lap

Cin cir co ciu td chirc, nhiém vu, quyén han va hoat dong cua Hoi déng
trudng, Hiéu trudng tong hop danh sach nhan sy do tép thé gido vién va céc té
chic, doan thé nha truong gidi thiéu, nha truong c6 to trinh vé viéc thanh lap Héi
dong truéng dé nghi S& GDDT Ha Néi phé duyét;

Chu tich Hgi dong truong do cac thanh vién ctia Hoi dong bau; thu ki do Chu
tich Hoi dong chi dinh.

Nhiém ki cia Hoi df‘)ng truong la 5 nam. Héng nim, néu cé yéu cau dot xuat
vé viéc thay déi nhan sy, Hiéu truong 1am van ban dé nghi S¢ Gido duc va Pao tao
ra quyét dinh bé sung, kién toan Hoi dong truong.

Diéu 10. Cic hdi ddng khic trong nha truong

1. Hoi ddng thi dua va khen thudng

Hoi dong thi dua khen thuéng duge thanh 13p vao ddu mdi nam hoc dé giup
hiéu truong td chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thuong dbi véi
can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. Héi déng thi dua khen
thuong do hiéu trudng thanh 1ap va 1am chu tich. Céc thanh vién cia héi déng thi
dua khen thuéng gom: bi thu cip uy, phé hiéu trudng, dai dién hoi dong truong,
cht tich Cong doan, bi thu Poan Thanh nién Céng san H Chi Minh, t6 truéng t6
chuyén mén, t6 truéng t vin phong va céc gido vién cht nhiém 16p.

2. Hoi dong ky luat.
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a) Hoi dong ky luat hoc sinh duoc thanh lap dé xét hodc xoa ky luat déi voi
hoc sinh theo timg vu viéc. Hoi dong ky luat hoc sinh do hiéu truéng quyét dinh
thanh 14p va lam chu tich. Céc thanh vién cia hi dong gdm: phé hiéu truéng, bi
thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, gido vién chii nhiém 16p ¢6 hoc sinh
vi pham, mét sé gido vién ¢6 kinh nghiém gido duc va trudng ban dai dién cha me
hoc sinh cta truong.

b) Hoi dong ky luat can bo, gido vién, nhan vién dugc thanh 1ap dé xét va dé
nghi xu ly ky luat dbi véi can b, gido vién, nhan vién theo tung vu viéc. Viéc
thanh lap, thanh phén va hoat dong cua hdi déng ky luat can bg, gido vién, nhan
vién duogc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

3. Hoi dong luong

- Hoi déng lrong gom cac thanh phan: Hiéu truéng 1& Chi tich hoi dong; céc
thanh vién gom: cac Phé hiéu truéng, Chu tich cong doan, Té trudng td vin phong,
Ké toan.

- Hbi dong luong don vi t chirc hop dé xét duyét néng béac luong thuong
xuyen nang bac lu’(mg truge thoi han, nang phy cép tham nién vuot khung, xét phu
cap tham nién nha gido 1an dau va néng phu cap thdm nién nha gido hang nam dbi
v6i cong chire, vién chirc va hop dong lao dong trong don vi theo quy dinh trén.
Théng bao cong khai két qua xét duyét trong don vi. Hi¢u trudéng ban hanh Quyét
dinh déi véi cac truo'ng hop thude thim quyén va cé vin ban dé ngh1 S6 GDDT Ha
Nbi xem xét giai quyét dbi véi cac truong hop thude thim quyén quyét dinh cua
Chu tich UBND Thanh phé va Giam déc S& GDPT Ha Noi. Hang nam vao thoi
diém trudc 31/12, don vi giri bdo cdo danh sach nhimg nguoi dugc néng bac luong
thuong xuyen nang bic luong trudce thoi han, phu cap tham nién vuot khung, phu
cap tham nién nha glao

4. Héi ddng tu van

Céc hdi dong tu vén do hi¢u truong thanh 1ap theo yéu cau cu thé cua tung
cong viéc. Nhiém vu, thanh phan va thoi gian hoat dong cta cac hdi dong tu van do
hiéu truong quy dinh.

Piéu 11. To chire Piang Cong sin Viét Nam.

- Pang by Pang Cong san Viét Nam truong THPT Thach Thét to chic va
hoz_}t d('_ipg theo Diéu 1€ Dang Cong san Viét Nam, lanh dao nha trudong trong khuon
kho Hién phép va phép luat.

- Bang uy, Chi uy cac chi by va cac chi by hop thuong 1¢ mdi thang mét lan,
hop bét thuong khi can.

1. Vi tri, vai tro:

Td chirc co s& dang trong trudong hoc (Chi bd, Dang bd) 1a nén tang cua
Dang, 1a hat nhan chinh tri ¢ co s0.

2. Nhiém vu:

a) Lanh dao thuc hién nhiém vu chinh tri.

- Lanh dao xay dung va thyc hién co hig¢u gué cac chu truong, nhiém vy,
cong tac chuyén mén cua don vi theo diing dudng 161, chinh séch cua Pang va phap
luét cuia Nha nudc, hoan thanh nghia vu cuia don vi d6i véi Nha nudce, nang cao doi

" 2
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song vat chét, tinh than cia can b, dang vién quan ching.

- Lanh dao can bg, dang vién va que‘"m chung gidm sit moi hoat déng cta don vj
theo diing dudng 161, chinh sach cua Dang, phap luit ctia Nha nudc, dé cao tinh thin
trach nhiém, phét huy tinh chu dong sang tao, khéng ngimg cai tién 18 16i, phuong
phap lam viéc, ning cao hi¢u qua cdng tac, hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- Lanh dao xay dung va thuc hién Quy ché dan chu co s& & don vi, phat huy
quyén 1am chu cta can bd Dang vién va quan chung, du tranh chéng quan liéu
tham nhiing, céc hién tugng tiéu cuc trong tuyén sinh, trong vin hoa thé thao. ..

b) Lanh dao cong tac tu tudng.

Thudng xuyén gido duc, bodi dudng chu nghia Méc - Lé nin, tu tudng, dao
dire, phong cach H6 Chi Minh; phé bién duong 16i ctia Dang, chinh sach Phap lut
cia Nha nudc, cac chi truong va nhiém vu cia don vi cho c4n bd dang vién va
quéan chung.

c) Lanh dao cong tac to chirc, can bd.

- Cép uy lanh dao xay dung va thuc hién chu truong vé kién toan td chic,
sép xép bd may va quy ché hoat dong cua don vi.

- Cép uy lanh dao xdy dung quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng cén bd
va nhan xét, danh gi4, bé nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky luét d6i véi can bd thude tham quyén quan ly cia cdp uy. Lanh dao viéc
thuc hién cac quyét dinh do.

- Cap uy dé xuét y kién dé cp trén xem xét, quyét dinh céc van dé vé td chirc
can bd cua don vi thuge tham quyén cép trén.

d) Lanh dao céc doan thé trong truong hoc.

Lénh dao cdc doan thé trong don vi xdy dung té chirc vitng manh, thyuc hién
dung chirc nang, nhiém vy theo quy dinh va diéu 1é ctia mdi doan thé.

e) Xay dung t6 chirc Dang.

- Pé ra chu truong, nhiém vu va bién phap xdy dung dang bd, chi b trong
sach vimg manh; nang cao ning luc lanh dao, sirc chién diu cia té chire dang va
doi ngli dang vién.

- Gido duc, rén luyén déi ngli dang vién néu cao vai trod tién phong, guong mau.

- Cép uy xay dung ké hoach, bién phap quan ly dang vién phan céng nhiém
vu va tao diéu kién cho dang vién hoan thanh nhiém vu duoc giao. Lam tét cong
tic tao nguén va phat trién dang vién.

- Xay dung cép uy c6 du didu kién pham chét, nang luc, hoat dong c6 hiéu
qua dugc dang vién va quan chung tin nhiém.

g) Thu tuc xem xét két nap dang vién

Diéu 12. Poan thanh nién cdng sin H Chi Minh

a) Vi tri, vai tro

- T chire doan trong truong hoc ¢6 vi tri cyc ky quan trong, 1a té chuc dai
dién cho loi ich nguyén vong ctia hoc sinh, sinh vién, doan vién, thanh nién; dam bao
cho su phét trién toan dién nha trudmg va thdng nhét cac té chirc trong truong hoc.

- T4 chire doan trong trudng hoc ¢6 vai tro t6 chire, dinh huéng, dan dit hoat
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dong hoc tap va ren luyén cua hoc sinh, sinh vién, doan vién, thanh nién theo dinh
hudng gido duc cua nha truong va xa hoi.

b) Chuc nang

- To chirc Poan trong tru'O’ng hoc la t6 chirc chinh tri - xa hoi, dudi sy chi
dao ctia té chirc doan cap trén, cua cap uy Pang trong truong hoc cua t6 chtrc doan
d6; xdy dung va trién khai ké hoach hoat déng nhdm thuc hién cdc muc tiéu gido
duc cho hoc sinh, doan vién thanh nién trong nha truong.

¢) Nhiém vu ctia Poan TNCS HCM truong THPT Thach That

- Nhiém vu ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Poan truong:

+ Lanh dao, chi dao cong tac xay dung Poan, Hoi va Poan tham gia xay
dung Déng trong nha truong.

+ Tb chirc thuc hién Nghi quyét Pai hoi doan truong va Nghi quyét, chi thi
ctia cap uy Pang va Poan cép trén.

+ D;qh ky hang thang, hoc ky, ndm hgc béo cdo vé tinh hinh hoat dong cua
Doan vdi cap uy Dang nha truong, DPoan cédp trén va thong bio cho céc chi doan
truc thudc.

+ Phéi l}o'p voi Ban Glam hiéu, 'H(f)i Lién h,iép Thanh nién Viét nam, Cong
doan va cac to chirc khac dé giai quyét nhiing van dé c6 lién quan dén cong tac
DPoan va phong trao thanh nién trudong hoc, dén quyén lgi chinh dang, hop phap cua
doan vién, thanh nién, hoc sinh, sinh vién.

* Nhiém vu cu thé

Cén ctr Nghi quyet chi thi cua cép uy Pang, Doan cép trén va Nghi quyét
Pai h6i Poan truong dé chi dao va té chire thuc hién tét cac mat cong téc sau:

- Cong tac giao duc chinh tri tu tudng

- Phat dong Phong trao hanh dong cach mang - Phong trao thi dua, tinh
nguyén xay dung va bao vé To quoc.

+ Phong trao thi dua hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc;

+ Phong trao thanh nién tinh nguyén;

+ Hoat dong vén hoa;

+ Thuc hién cudc van dong 16n cua Nganh;

+ Hoat dong dén on dap nghia, nhan dao, tir thién va cac hoat dong khac.

- Céong tac xay dung Poan, Hoi, tham gia xay dung Pang, chinh quyén.

+ Codng tac chi dao, thong tin, bdo cdo.

+ Cong tac doan vién: Phat trién doan vién méi, truong thanh doan quan ly
doan vién, rén luyén doan vién, phéan loai doan vién..

+ Cong tac can bd Poan: Pao tao, tip hudn, bdi dudng, quan ly, ddnh gid va
chinh sach can bd Poan...

+ Té chirc bd may: thanh 1ap, giai thé td chirc Doan, cing ¢6 co s& yéu kém,
nang cao chat lugng t6 chirc hoat dong doan truong hoc; chi dao t6 chirc sinh hoat
doan theo dinh ky.

+ Chi dao t6 chirc Dai hoi Doan, Héi.

+ Khen thudng, ky luét.

W Lt By ide
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+ Cong tac gi6i thiéu dé phat trién dang vién tré trong doan vién wvu t.

+ Céng tac Poan vu: S6 sach, tai liéu, nghiép vu cua Poan, quan ly, luu trix
tai lidu, s6 doan vién, doan phi; quan 1y va sir dung céc khoan thu phuc vu céng tac
Doan theo ding quy dinh.

Diéu 13. Ban dai dién cha me hoc sinh

1. M6i 16p c6 mét ban dai dién cha me hoc sinh duogc té chirc trong moi nim
hoc gém cac thanh vién do cha me, nguoi gidm hd hoc sinh cir ra dé phéi hop véi
gido vién chu nhi¢m 16p, gido vién bd mén trong viéc gido duc hoc sinh.

2. Nha truong c¢6 mét ban dai dién cha me hoc sinh dugc td chire trong mdi
nim hoc gom mét s thanh vién do céc ban dai dién cha me hoc sinh timg 16p cir ra
dé phéi hop véi nha truomg thuc hién cc hoat déng gido duc.

3. Nhiém vu, quyén han, té chirc va hoat dong cua ban dai dién cha me hoc
sinh ting 16p, timg trudng trung hoc duoc thuc hién theo Didu 1€ ban dai dién cha
me hoc sinh do B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh.

Chwong IIT
TO CHUC HOAT PONG GIAO DUC

Diéu 14 Chuong trinh gido duc va ké hoach gido duc

1. Trudng thyc hién chuong trinh gido duc phd théng do B9 truong Bé Gido
duc va Dao tao ban hanh; thuc hién khung ké hoach thdi gian nadm hoc theo quy
dinh ctia B$ Gido duc va Dao tao phi hop véi diéu kién cu thé ciia dia phuong, nha
truong.

2. Can ctr chuong trinh cdc mén hoce, hoat dong gido duc trong chuong trinh
gido duc phé thong, khung ké hoach thdi gian nim hoc va didu kién thuc tian cia
dia phuong, co s¢ gido duc, nha trudng xay dung ké hoach gido duc clia nha truong
dé t6 chire thyuc hién chuong trinh gido duc phé théng.

3. Hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhap dugc thuc hién ké hoach gido duc linh
hoat, phu hop véi kha ning cia timg c4 nhan va quy dinh vé gido duc hoa nhdp
danh cho ngudi khuyét tat.

Piéu 15. Sich gido khoa, sich gido vién, sach bai tap, thiét bj day hoc va
tai liéu tham khao

1. Sach gido khoa sir dung trong trudng do Bo truéng B Gido duc va Pao
tao phé duyét; Uy ban nhan dan thanh phé t6 chirc lua chon séch gido khoa theo
quy dinh cua B9 Gido duc va Pao tao. Nha truong huéng din giao vién, hoc sinh
st dung sach gido khoa theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nha truong lya chon, trang bi thiét bi day hoc, xuat ban phadm tham khao
phuc vu cho hoat dong day hoc va gido duc theo quy dinh cia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao.

Piéu 16. Hoat dong gidao duc

1. Céc hoat dong gido duc thuc hién theo ké hoach gido duc cua nha truong,
duoc t6 chirc trong va ngoai gio 1én 16p, trong va ngoai khuén vién nha truong,
nham thyuc hién chuong trinh cac mon hoc, hoat dong gido duc trong chuong trinh
gido duc phd théng do B¢ truong B Gido duc va Pao tao ban hanh.
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2. Hoat dong gido duc thong qua mét s6 hinh thirc cha yéu: hoc li thuyet lam
bai tép, thuc hanh, thi nghlem thuc hién céc du an hoc tap, tham quan, cam trai,
doc séach, sinh hoat tap thé, cau lac b, hoat déng phuc vu cong dong.

Diéu 17. Hé thong hd so quén 1y hoat ddng gido duc

Hé thong hé so quan 1y hoat déng gido duc trong nha truong gom:

1. B6i véi nha trudmg;

a) S6 dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

c) S6 theo ddi va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc déi véi hoc sinh khuyét tat (néu c6).

d) Ké hoach gio duc cia nha truong (theo nim hoc).

e) Sb ghi dau bai.

g) S6 quan ly cap phat vin bing, ching chi.

h) S6 quan ly va hd so luu trit cac vin ban, cong vin di, dén.

i) H so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

k) Ho so quan ly tai san, tai chinh.

1) Hb so kiém tra, danh gi4 can bd, gido vién, nhan vién.

m) Hé so theo dbi strc khoé hoc sinh.

n) H6 so khen thudng, ky luét hoc sinh.

2. Déi véi td chuyén mén:

a) Ké hoach gido duc cua t6, nhém chuyén mén (theo ndm hoc).

b) S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

3. Dbi vai gido vién:

a) Ké hoach gido duc ctia gido vién (theo nim hoc).

b) Ké hoach bai day (gido 4n).

¢) So6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d) S6 chi nhiém (déi v6i gido vién lam cong tac chi nhiém 16p).

Piéu 18. Panh gis két qua hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

1. Hoc sinh dugc kiém tra, ddnh gia két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché
danh gia va xép loai hoc sinh ctia B6 Gido duc va Pao tao.

2. Viéc kiélp tra, danh gia hoc sinh dugc thuc hién theo quy dinh ctia chuong
trinh giao duc pho thér}g do B¢ trudng B Gido duc va Déo’tao ban hanh; bao dam
tinh toan di€én, cong bang, trung thue, khach quan, vi su tién bo cua hoc sinh, coi
trong viéc dong vién khuyén khich hoc sinh tién bg; chu trong danh gid qua trinh
hoc tap cia hoc sinh; danh gia bang nhiéu phuong phéap, hinh thire, ky thuit va
cong cu khac nhau; khong so sanh hoc sinh nay véi hoc sinh khéac va khong géy ép
lIuc cho hoc sinh, gido vién va cha me hoc sinh.

3. Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc phé thong, du d’iéu kién theo quy
dinh cua Bo (}iéo duc va Pao tao thi duqc’du thi tot nghiép va néu dat yéu céau thi
dugc Giam doc S¢ Gido duc va Dao tao cap bang t6t nghiép trung hoc phé thong.
Hoc sinh hoc hét chuong trinh trung hoc pho théng, du diéu kién dy thi theo quy
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dinh cua B6 Gido duc va Pao tao nhung khéng du thi tét nghiép hoic thi tét nghiép
khong dat yéu ciu thi dugc hiéu trudng cap gidy chimg nhén hoan thanh chuong
trinh gido duc pho thong.

4. Viéc ung dung cong nghé thong tin trong dénh gia két qua hoc tap, giao
duc hoc sinh dugc thuc hién theo 1§ trinh phu hgp v6i diéu kién thl{c té cta co s&
gido duc, bdo dam yéu cau dénh gid vi su phat trién hoc sinh, thic day cac phuong
phép va hinh thirc day hoc, gido duc phat trién phim chat, ning luc hoc sinh.

Piéu 19. Giir gin va phit huy truyén thong nha truwong

1. Truong c6 phong truyén théng dé gifr gin nhimg tai liéu, hién vat c6 lién
quan tdi viéc thanh 14p va phat trién cia nha trudng dé phuc vu nhiém vy gido duc
truyén thong nha trudng cho gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Hoc sinh cfi cta truong dugc thanh 1ap ban lién lac dé gilr gin va phat huy
truyén théng tdt dep ctia nha trudng, huy dong cac ngudn luc dé gitp d& nha trudng
trong viéc thuc hién muc tiéu, nguyén ly gido duc.

Chuwong IV
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN

Piéu 20. Gido vién

Gido vién lam nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh trong trudng.

Diéu 21. Nhiém vu ciia gido vién

1. Thyc hién nhiém vu tb chl:rc cac hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gido duc clia nha truong va ké hoach gido duc cua t6 chuyén mén; quan ly
hoc sinh trong céc hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat
dong chuyén mén; chiu trach nhiém veé chét lugng, hiéu qua gido duc.

2. Trau ddi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin Qhém chét, danh
dy, uy tin cua nha gido; guong mau trudc hoc sinh; thuong yéu, doi xir cong bang
va tén trong nhﬁp cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cua
hoc sinh; doan keét, giup d& dong nghiép.

3. Hoc tép, rén luyén dé nang cao suc khée, trinh d chinh tri, chuyén mén,
nghiép vy, d6i méi phuong phép day hoc, gido duc.

4. Tham gia tap huan, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

5. Tham gia céng tac phd cap gido duc trung hoc co sé ¢ dia phuong.

6. Thyc hién nghia vu cong dén, cdc quy dinh ctia phap luat va cia nganh
Gido duc, céac quyét dinh cua hiéu truong; thuc hién nhiém vu do hi¢u truéng phén
cong, chiu sy kiém tra, danh gia cta hiéu truéng va céac cap quan ly gido duc.

7. Phoi hop véi Doan Thanh nién Céng san H Chi Minh, Hoi Lién higp
Thanh nién Vi¢t Nam, gia dinh hoc sinh va cac t§ chirc x3 héi lién quan dé to chirc
hoat dong gido duc.

8. Thyce hign céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 22. Quyén ciia gido vién

1. Gido vién c6 nhimg quyén sau day:

a) Bugc tu chi thyc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan cong, hd trg cua



t6 chuyén mén va nha truong.

b) Dugc hudng luong, ché do phu cép, chinh sach wu dai (neu co) theo quy
dinh; dugc thay doi chirc danh nghé nghiép; duoc hudng céc quyén loi vé vat chit,
tinh than theo quy dinh.

¢) Puoc tao diéu kién hoc tap, boi dudng néng cao trinh d chinh tri, chuyén
mon, nghiép vu, dugc hudong nguyén lwong, phu cap theo luong va céc ché do
chinh sich khic theo quy dinh khi dugc cap cé tham quyén cir di hoc tap, boi
dudng.

d) Pugc hop dong thinh giang, nghién ctru khoa hoc tai cac trudng, co s¢
gido duc khac hodc co s& nghién ctru khoa hoc véi di€u kién bao dam hoan thanh
nhiém vu noi minh céng tac va dugc sy dong y cua hiéu truéng bang vin ban.

d) Puogc ton trong, bao vé nhan pham, danh du va than thé.

e) Pugc nghi he va cac ngay nghi khac theo quy dinh cta phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh cta phép luat.

2. Gido vién chu nhiém ngoai cac quyén quy dinh tai khoan 1 ctia Diéu nay,
con co nhirg quyén sau day:

a) Pugc du céc gio hoc, hoat dong gidao duc khéc ctia hoc sinh 16p do minh
lam chu nhiém.

b)’ Puoc du 9éc gu@c hop cua hQi déng khen thudng va héi déng ky luat khi
giai quyet nhirng van dé co lién quan den hoc sinh cua 16p do minh 1am chi nhiém.

¢) Puoc du céc 16p bdi dudng, hdi nghi chuyén dé vé cong tac cha nhiém.

d) Pugc quyén cho phép ca nhan hoc sinh ¢6 ly do chinh déang nghi hoc
khong qua 03 ngay lién tuc.

d) Pugc giam dinh muc gio day theo quy dinh.

3. Giao vién lam cdng tac Doan Thanh nién Cdng san H6 Chi Minh duoc
hudng cac ché dg, chinh sach theo quy dinh hién hanh.

4. Hiéu truéng co thé phan cong gido vién lam cdng tac tu van chuyén trach
hoac kiém nhiém. Gido vién }ém cong tac tu van dugc b tri cho lam viéc riéng va
duoc van dung hudng cac ché do chinh sach hién hanh.

Piéu 23. Trinh @ chuin dwgc dao tao, chuin nghé nghiép ciia gido vién

1. Trinh d% chuén duoc dao tao cia gido vién duoc quy dinh nhu sau:

a) Giao vién truong trung hoc phai co bang cir nhan thugc nganh dao tao gido
vién tr¢ 1én (hodc bang t6t nghiép dai hoc su pham) hodc ¢6 bang cir nhan (bang tot
nghiép dai hoc) chuyén nganh phu hgp va co ching chi béi dudng nghiép vu su
pham theo quy dinh cua phap luat.

b) Gido vién chua dat chu?m trinh d¢ dao tao dugc nha trudng, cac co quan
quan ly gido duc tao diéu kién dé dugc dao tao, boi dudng theo quy dinh cua phap
luat.

2. Chuén nghé nghiép gido vién:

~Gido vién truong trung hoc phai dat chun nghé nghiép gido vién tuong lmg

v6i cp hoc dang giang day va thuc hién viéc danh gié theo chudn nghé nghiép gido
vién co s gido duc phd thong theo quy dinh ciia B6 Gido duc va Pao tao.
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Piéu 24. Hanh vi, ngén ngir irng xir, trang phuc ciia gido vién
1. Hanh vi, ngon ngir img xur cua gido vién phai bao dam tinh su pham, diing
muec, c6 téc dung gido duc dbi véi hoc sinh.

2. Trang phuc cua gido vién phai chinh té, phu hop véi hoat dong su pham,
theo quy dinh ctia Chinh phu vé trang phuc ctia vién chirc Nha nudc.

Diéu 25. Cic hanh vi gido vién khong dwoc lam

Gido vién khéng dugc cé céc hanh vi sau day:

a) Xuc pham danh dy, nhan phdm; x4m pham than thé cta hoc sinh va dong
nghiép.

b) Gian 14n trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian lan trong kiém tra, danh gla

két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh; bo gio, bé bubi day, tly tién cét xén noi
dung day hoc, gido duc.

¢) Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai néi dung kién thire, sai véi
quan diém, duong 16i gido duc cuia Pang Cong san Viét Nam va Nha nuée Viét
Nam.

d) Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ing hé cho
gido duc dé ép budc dong g6p tién hodc hién vat.

d) Hat thudc 14, udng rugu, bia va sir dung cac chét kich thich khac khi dang
tham gia céc hoat dong day hoc, gido duc.

e) Can tro, gay kho khan trong viéc hé trg, phuc vu cong tac day hoc, gido
duc hoc sinh va céc céng viéc khac.

Gido vién khong dugc vi pham nhiing hanh vi bj nghiém cd4m khac theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 26. Khen thwéng va xir Iy vi pham ddi véi gido vién

1. Gido vién c6 thanh tich s& dugc khen thuéng, dugc phong ting cac danh
hi¢u thi dua va céc danh hiéu cao quy khéc.

2. Gido vién c6 hanh vi vi pham quy dinh tai Diéu Ié nha trrong va cac quy
dinh khac cta phép ludt thi bi xir Iy theo quy dinh cta phép luét.

Chwong V
HOQC SINH
Piéu 27. Tudi hoc sinh
1. Tudi ciia hoc sinh vao hoc 16p 10 12 15 tudi.

Péi véi nhimg hoc sinh (dugc hoc vugt lop & cap hoc trudc hodc hoc sinh vao
cép hoc & do tu01 cao hon tudi quy dinh thi tudi vao 16p 10 duge giam hodc ting
cn cir vao tudi clia nam tdt nghiép cap hoc trude.

2. Hoc sinh 1a nguoi dan toc thidu sb, hoc sinh khuyet tat, hoc sinh c6 hoan
canh dic biét khé khan, hoc sinh & nudc ngoai vé nude c6 thé vao cép hoc & tudi
cao hon 03 tudi so véi tudi quy dinh.

3. Hoc sinh khéng dugce Iuu ban qua 03 1an trong mét cap hoc.

4. Hoc sinh ¢6 thé lyuc tét va phat trién sém vé tri tué ¢ thé vio hoc trudce
tudi hodc hoc vuot 16p trong pham vi cap hoc. Viéc xem xét dbi voi tung truong



19

hop cu thé duoc thuc hién theo cac budc sau:

a) Cha me hoic nguoi do dau c6 don dé nghi véi nha truong.

b) Hiéu trudng thanh 14p Hoi dong khéao sat, tu vin gdm thanh phén co ban
sau: dai dién cua Lanh dao truong va Ban dai dién cha me hoc sinh cua truong;
gido vién day 16p hoc sinh dang theo hoc.

¢) Can ctr két qua khéao sat cia Hoi dong khao sét, tu véan, hiéu truéng xem
xét, quyét dinh.

Diéu 28. Nhiém vu ciia hoc sinh

1. Thuc hién nhiém vu hoc tédp, rén luyén theo chuong trinh, ké hoach gido
duc cua nha trudng.

2. Kinh trong cha me, can bg, gido vién, nhéan vién cua nha truong va nhiing
ngudi [on tudi; doan két, gil.'ip d& 14n nhau trong hoc tap, rén luyén; thuc hién diéu
1€, ndi quy nha truong; chap hanh phap luat cia Nha nudc.

3. Rén luyén thén thé, gitr gin vé sinh c4 nhan.

4. Tham gia céc hoat dong tap thé cua truong, cia 16p hoc, cia Poi Thiéu
nién Tién phong H6 Chi Minh, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; gitip d&
gia dinh, tham gia lao dong va hoat dong xa hoi, hoat dong bao vé maéi truong, thuc
hién trat tu an toan giao thong.

5. Giir gin, bao vé tai san ctia nha trudng, noi cong cong; gop phan xay dung,
bao v¢ va phat huy truyén thdng cia nha truong.

Piéu 29. Quyén cua hge sinh

1. Pugc binh ding trong viéc huéng thu gido duc toan dién, dugc bao dam
nhimg diéu kién vé thoi gian, co so vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tap ¢ lop va tu
hoc & nha, dugc cung cép thong tin vé viéce hoc tap, rén luyén cua minh, dugc su
dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu céc hoat dong hoc tap, van hoa, thé thao
cua nha truong theo quy dinh.

2. Buogc tén trong va bao vé, duge dbi xtr binh dang, dan chu, duge quyen
khiéu nai v6i nha truong va cac cap quéan 1y gido duc vé nhitng quyét dinh doi véi
ban than minh; duoc quyén chuyen truong khi c6 ly do chinh dang theo quy dinh
hién hanh; dugc hoc trude tudi, hoc vuot 16p, hoc & tudi cao hon tudi quy dinh theo
Diéu 33 cua Diéu 1é nay.

3. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién ning khiéu vé cac mén hoc,
thé thao, nghé thuét do nha truong t6 chirc néu c6 du diéu kién.

4. Pugc nhan hoc bdng hoic trg cip khéc theo quy dinh dbi véi nhing hoc
sinh dugc hudng chinh sach xa héi, nhimg hoc sinh c6 khé khan vé doi séng va
nhimg hoc sinh c6 nang luc déac biét.

5. Pugc chuyén trudng néu di diéu kién theo quy dinh; thu tuc chuyén
truong thuc hién theo quy dinh ctua B9 truong Bo Gido duc va Dao tao.

6. Puoc hudng céc quyén khac theo quy dinh ctia phép lut.

Piéu 30. Hanh vi, ngdn ngir irng xir, trang phuc ciia hoc sinh

1. Hanh vi, ngbn ngilt, img x{r cia hoc sinh phai ding muc, ton trong, 18
phép, thén thién, bdo dam tinh vén hod, phu hop véi dao dirc va 16i sbng cua lira
tuoi hoc sinh trung hoc.
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2. Trang phuc cua hoc sinh phai chinh té, sach s8, gon gang, thich h(_)p voi QQ
tudi, thuan tién cho viéc hoc tip va sinh hoat & nha truong. Nha truong thong nhat
von Ban dai di¢n cha me hoc sinh cia nha trudng dé hoc sinh mic dong phuc khi
den truong.

Piéu 31. Céc hanh vi hoc sinh khong dwge lam

1. Xtc pham nhan pham, danh du, x4m pham than thé gidao vién, can bo,
nhén vién cta nha trudng, ngudi khac va hoc sinh khac.

2. Gian lan trong hoc tap, kiém tra, thi, tuyén sinh.

3. Mua ban, sf{ dung ruou, lgia, thuéc 14, chat gdy nghién, céc chét kich thich
khac va phdo, cac chat giy chay no.

4. Sur dung dién thoai di dong, cac thiét bi khac khi dang hoc tap trén lop
khong phuc vu cho viéc hoc tap va khéng duogc gido vién cho phép.

5. Danh nhau, gay réi trat tu, an ninh trong nha trudng va noi céng cong.

6. Sir dung, trao déi san pham vin héa c6 ndi dung kich dong bao luc, doi
truy; sir dung d6 choi hodc choi tro choi 6 hai cho su phét trién 1anh manh ctia ban
than.

7. Hoc sinh khéng dugc vi pham nhimg hanh vi bi nghiém cdm khac theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 32. Khen thwdng va ky luit d6i véi hoc sinh

1. Hoc si'nh co thanh tich trong hoc tap V"c‘l ren luyén dugc gido vién, nha
truong va cac cap quan ly gido duc khen thudng bing céc hinh thirc sau day:

a) Tuyén duong trudc 16p hodc trude toan trudng.

b) Khen thuéng céc danh hiéu hoc sinh theo quy dinh.

c) C’é’ip gidy chimg nhan, gidy khen, bing khen, néu dat thanh tich ndi bat
hodc ¢6 tién bd vuot bac trong mét sé linh vuc hoc tap, phong trao thi dua; dat
thanh tich trong cac ky thi, héi thi theo quy dinh va cho phép cia B6 Gido duc va
Pao tao.

d) Céc hinh thirc khen thuéng khac.

2. Hoc sinh vi pham khuyét diém trong qua trinh hoc tap, rén luyén dugc
gido duc hodc xtr ly ky luat theo céc hinh thirc sau day:

a) Nhic nhd, hd tro, gitip d& truc tiép dé hoc sinh khéc phuc khuyét diém.

b) Khién tréch, thong bdo véi cha me hoc sinh nhim phéi hop gitip d& hoc
sinh khac phuc khuyét diem.

¢) Tam dimg hoc & truong cé thoi han va thuc hién céc bién phép gido duc
khdc theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

Chwong VI
QUY PINH POI VOI NHAN VIEN HO TRQ, PHUC VU

Diéu 33. Nhiém vu ciia nhin vién

Nhan vién 1am cdng tac hd trg, phuc vu hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh
trong truong c¢6 nhiém vu:

1. Xay dung ké hoach céng viéc phu hop vé6i timg vi tri viée 1am va yéu cau
cua tung cap hoc.
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2. Thuc hién ké hoach céng viéc dugc duyét.

3. Quaén ly, bao quan ho so, so sach, thiét bi day hoc, giao duc theo quy dinh.

4. Phdi hop véi gido vién va cac nhan vién khéc trong qua trinh trién khai
nhiém vy, phuc vu cac hoat dong day hoc va giao duc trong nha truong.

5. Thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

6. Hoc tédp, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh d¢ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu.

7. Tham gia tap huén, b6i dudng chuyén mén, nghi€p vu.

8. Thuc hién cac nhiém vu khac do hiéu truéng phan cong.

* Nhiém vu ciia nhan vién van thw

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir quan 1y céng vin, tai liéu sé sach hanh
chinh va cac con dau;

- Cong téc 16 tan;

- Phan tich, téng hop, 1am bao céo;

- Quan 1i luu trit ho so;

- Soan thao cong vin, hgp dong cho truong;

- Xir li c6ng van di, cong vin dén;

- Nghiép vu hanh chinh vin phong khéc (déng dau, ...)

- Phat va thu nhimg béo cdo théng tin 2 chiéu do Ban Giam hiéu chi dao, phu
trach cong van di, dén.

- Mot sb cong viéc hanh chinh khac theo sy phan cong cua lanh dao Nha
truong: Hiéu truéng; Pho Hiéu truong; To trudng van phong...

* Nhiém vu ciia nhan vién ké toan

- Lén du kién ké hoach, thu chi ca nam, quy, thang.

- Ghi chép, phén 4nh chinh xac, kip thoi ¢6 hé théng véan dé thu chi theo quy
dinh cua ché d6 ke toan.

- Quyét toan tai chinh dl'mg quy dinh, th(':ri gian.
- Quan ly lao dong, tién luong cua cén bg, gido vién, nhan vién, giai quyét

céc thu tuc ché do vé tuyén dung, thoi viée, nghi huu theo quyét dinh.

- Tham dinh gié cac hop dong kinh té.

- Cong tac bao hiém.

+ Phéi hop véi cong ty bao hiém phd bién ché do bao hiém tdi gido vién va
hoc sinh va CMHS hoc sinh cua nha truong.

+ Lép danh sach hoc sinh va thu phi bao hiém theo nhitng thoa thuan véi
cong ty bao hiém.

+ Hudng dan cho hoc sinh ké khai trung thuc va day du cac khoan muc quy

dinh trong glay yéu cau bao hiém ki hop dong bao hiém va chuyén phi bao hiém
thu dugc cho cong ty bao hiém theo ding quy dinh.

+ Khi gido vién va hoc sinh nha truong bi tai nan, dm dau phai diéu tri ndm
vién, phiu thudt,... thuc pham vi trach nhiém bao hiém, phai nhanh chc'mg lam
nhimg tha tuc can thiét theo mau hudng dén cua coéng ty bao hiém dé giup gido
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vién va hoc sinh hodc gia dinh hoc sinh sém nhéan duoc tién bao hiém.

- Mét sb cong viéc hanh chinh khac theo sy phan céng cta lanh dao Nha
truong: Hi¢u trudng; Pho Hiéu truéng.

* Nhi€ém vu ctia nhan vién tha quy

- Cép nht ddy du, chinh x4c, kip thoi thu - chi - tdn quy tidn mit vao Sé
quy; bdo cdo dugc ngay khi Lanh dao can;

- Thyc hién ding quy dinh vé trach nhiém vé quéan 1y quy tidn mit cia
Nha truong;

- M& s6 thu chi néu:

+ S viét tay (ciia Cuc Théng ké) ghi day da néi dung & trang ddu, danh sb
trang do thu quy thuc hién;

+ S0 in trén mAy thi in ra tir phdn nhap lidu ctia ké toan:

.~ Moi khoan thu chi phat sinh phai dugc thuc hién trong quy dinh Nha truong
v€ quy tién mat va cd chung tir diing quy dinh.

- Khi nhén duge phieu thu, phiéu chi (do ké todn 14p) kém theo chimg tir géc,
thu quy phai:

+ Tién mit ton quy phai dugc luu gitr tai két, khong duoc dé ¢ nhiéu noi
hoac mang ra khéi Truong. Khong dugc dé tién cua c4 nhén vao trong két. Tién
mat ton quy phai dugc sap xep theo loai gidy bac va duoc kiém lai cubi ngay.

q + Hang ngay, ké toan cung kiém ké quy tién mit va déi chiéu sb sach, ky vao
s0 quy (viet tay va ban in);

+ Khoa s6 va khoa két trude khi ra vé.

- Mot sb céng viéc hanh chinh khac theo su phéan cong cua lanh dao Nha
truong: Hiéu truong; Phé Hiéu trudng.

* Nhiém vu ciia nhén vién y té

- Tu van va cung voi nha truong lam t6t cdng tac tuyén truyén, cong tac dé
phong va han ché tai nan trong hoc sinh.

- Giai quyét céc trudng hop so ctru, xtr Iy ban dau cac bénh thong thuong
(khi hoc sinh dang hoc va tham gia cac hoat déng khac tai truong). Sau khi xu ly
ban dau can théng bao cho cha me hoc sinh biét dé gia dinh tiép tuc giai quyeét va
chuyén Ién co sd y té tuyén trén.

- T6 chirc kham stre khoé dinh ky cho hoc sinh. Phéi hop véi gia dinh hoc
sinh trong viéc phong bénh va chita bénh.

-1 ch}'rc thuc hién céac chuong trinh, bao vé chdm séc va gido duc strc khoé
cua nganh y t€ va gido duc dao tao trién khai trong nam hoc.

- Tuyén truyén phong chéng céc bénh tét hoc duong (cén ’g_hi, gu, veo cdt song,
mdt s6 cac bénh thuong méc phai & Ira tudi hoc sinh). Huéng dan cén b, gido vién,
chéng céc t¢ nan xa héi va thuc hién cong tac dan sé ké hoach hoa gia dinh.

- Tham gia kiém tra, xdy dung truong hoc (xanh - sach - dep), an toan vé sinh.

- Thyc hién so ket, tong két, danh gid tinh hinh strc khoé hoc sinh, Iap s6 sitc
khoé, phieéu kham strc khoé dinh ky. Thuc hién thong ké, bdo cdo vé y té trudong
hoc theo quy dinh ciia B4 Gido duc va Pao tao, Bo Y té.



- M6t sb cong viéc hanh chinh khac theo sy phan céng cua lanh dao Nha
truong: Hiéu trudng; Pho Hiéu truong.

* Nhiém vu ciia nhén vién thiét bj

- Lap tht ca cac hd so, sb sach quan ly thiét bi: danh muc thiét bi, sb theo ddi
muon, tra thiét bi, theo miu chung va hang théang phai trinh Ban giam hiéu ky duyét.

- Cung voi to truong chuyén mén thudng xuyén kiém tra danh gi4, phan loai
thiét bi, c6 y kién dé xuit véi td chuyén mén, vi Ban Giam hi¢u nha truong vé
tinh hinh bao quan va sir dung thiét bi ciia gido vién. Sap xép thiét bi, d6 ding day
hoc mdt cach khoa hoc, hgp 1y va an toan, thuédn tién trong viéc bao quan va sur
dung cua can bg, gido vién.

- Cap nhét thong tin dédng ky muon thiét bi cua gido vién, chuan bi thiét bi,
d6 dung day hoc theo yéu céu cua gido vién qua phiéu muon theo mau. Tuyét dbi
khéng dugc dé mat mat, hu hong tai san, thiét bi thugc pham vi minh phu trach.
Thong ké s6 luot sir dung thiét bi cua glao vién timg tuan, timg thang, s6 lugt day
ung dung cong ngh¢ théng tin cua gido vién, l8p danh sich gido vién khong su
dung thiét bi theo ké hoach va cac gido vién sir dung it hon s0 Vi gido vién khac
day cung khi cting mén va béo céo cho Ban giam hiéu vao cudi mdi thang.

- Tham muru, dé xuét cho Té truéng, Ban giam hiéu nha trudng céc giai phép
bao quan, vé sinh phong chirc nang dinh ky, dé xuét thanh 1y thiét bj khong con su
dung hay mua sam thiét bi méi. Thuong xuyén cap nhét thong tin s liéu dé bao
céo khi can thiét.

- Phéi hop véi gido vién phu trach phong vi tinh xay dung ké hoach bao tri
may lam viéc ciia nha truong (ké ca cac may cua té chuyén mon) phai cé lich bao
tri dinh ky: Khi bao tri phai cé bién ban ghi rd: Noi dung béo tri, s6 may diét virus,
s6 luong méy binh thuong, s6 luong may bat thudng, sé lugng may da xir ly, dé
Xuat giai phép stra chita (néu co).

- Tro gitip gido vién bd mén vé ki thudt hay cac van dé lién quan thiét bi day
hoc khi ¢6 yéu cau.

- Xay dung céc quy dinh vé phong chdng chdy, nd; dam bao an toan cho gido
vién va hoc sinh trong qua trinh thuc hanh, thi nghiém.

- Phai chiu trach nhiém truéc Ban Giam hiéu vé viéc 1am mat, hu hong gay
thiét hai cho nha truong.

- Mot s6 cong viéc hanh chinh khéc theo su phén cong cia lanh dao Nha
truong: Hiéu truong; Pho Hiéu truong.

* Nhiém vu ctia nhan vién thw vién

- Tham muu glup Hiéu truong xdy dyng ké hoach hoat dong dai han va ngén
han cta thu vién; t6 chic diéu phdi toan bd hé théng thong tin, tu liéu, thu vién
trong nha truong;

- B6 sung, phat trién ngudn luc thong tin trong nude va nude ngoai dap ung
nhu cau giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé ctia nha
truong; thu nhén céc tai liéu, cac cong trinh nghién ctru khoa hoc da dugc nghiém
thu, céc dang tai liéu khac cta nha truong, cic 4n phdm tai trg, biéu ting, tai liéu
trao ddi gifra cac thu vién;
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- Phéi hop véi bd phan thdm dinh, céc té bdo mén trong cong tac b sung lua
chon tai liéu;

- Phdi hop véi Ké toan bd sung tai liéu bdo dam dung céc nguyén tic tai
chinh cta nha truong;

- Tb chire xir ly, sap xep, luu trit, bdo quan, quan ly tai liéu; xdy dung hé
thdng tra ctru thich h0'p, thiét 1ap mang luéi truy nhdp va tim kiém théng tin tu
dong hoa; xdy dung céc co sd dir lidu;

- To chtrc phuc vu, huéng | dan cho ban doc khai théc, tim kiém, sir dung hiéu
qua ngudn tai liéu va cac san pham dich vu thong tin - thu vién thong qua céc hinh
thire phuc vu ctia thu vién pht hop véi quy dinh cta phép luat;

B Nghlen clru, Ung dung thanh tuu khoa hoc cong nghé tién tién va cong nghé
théng tin vao cong tac thu vién;

- Phan loai cu thé vé sach glao khoa, sach bdo, tai liéu sip xép khoa hoc dé
ldy, dé tim, gilr gin, bao quan va vé sinh thuong xuyén, ddm bao khong bi mdi mot,
hu hong;

- Bao quan, vé sinh thuong xuyén, nhap kho céc loai sach v& dugce cap hoic
mua vé, lap sb ghi chép luu trit hod don chimg tir trude khi dua vao sir dung;

- Hang nim kiém ké hai 1an: Dau nim va cubi nam, 1ap bdo céo tinh hinh vé
chat lugng SGK qua viéc sir dung. S6 sach thiéu phai duoc cu thé timg loai va dé
xuit mua sém bd sung;

- Xay dung ké hoach béi dudng, ty boi dudng chuyén mén, nghiép vy, ngoai
ng, tin hoc cua cén b thu vién nhim néng cao chét lugng hoat dong thur vién;

- Mot sb cong viéc hanh chinh khéc theo sy phan cong ciia lanh dao Nha
truong: Hiéu trudng; Phé Hiéu trudng.

* Nhi¢ém vu ciia nhén vién phuc vu

Tryc tiép thuc hién va tham muu vé&i Lanh dao Truong vé cac ndi dung vé
sinh méi truong, khung canh su pham trong Nha truong:

- Pam bao tot vé sinh méi truong (phong lam viéc, phong hop, phong hoc,
hanh lang, cau thang, sén truong, hé théng thoat nude, cac khu vé sinh cua gido
vién va hoc sinh, dam bao don vé sinh sach sé& toan bo khuén vién nha truong).

- Bam bao nuéc udng, vé sinh an toan, day du cho cén bg, gido vién.

- Giit tot, diing bén cac dd dung, dung cu dugc nha trudng trang bi.

- Bédo cao kip thoi tinh hinh gitr gin vé sinh cta cdc bd phén, cac thanh vién
trong nha truong. Chu dong khic phuc nhimg viéc trong kha nang c6 thé, kién nghi
kip thoi nhimg van dé nim ngoai kha ning tu giai quyét cia c4 nhan.

- Phéi horp tot v6i bao vé va cac GVCN dé hoan thanh tbt nhiém vuy, déng gép
tich cuc vao viéc xay dung moéi trudng su pham clia nha trudng xanh - sach - dep.

* Nhiém vu ciia nhin vién bao vé

- Thuong xuyén xem xét tinh hinh dién bién hoat dong hang ngay trong khu
vuc nha trucmg Kip thoi dé xuét nhimg bién phap bao v¢ an toan chung cua co
quan vé cac mat: tai san, con nguoi, hoa hoan, moéi truong...

- Thue hién nghiém chinh kip thoi céc chii truong ké hoach, bién phap, cac



yéu céu ciia Lanh dao trrong vé nhiém vu duoc giao.

- Trong khi lam nhiém wvu, it nhét 01 nguoi phai thudng xuyén c6 mat tai vi
tri cong tac. Khéng tiép khach riéng, khong nam trong khi truc, khong tu y cho
muon, cho thué cac vat tu, phuo‘ng tién thuc CSVC cua Nha truong,. Khong dé
ngudi ngoai tu do ra vao hodc giri bat cir vat gi vao trong truong.

- Thuong xuyén di lai, quan sat, phat hién, kip thoi ngén chén, khéng ché
moi biéu hién tiéu cuc c6 kha ning lam hai dén trat tu, an toan vé tai sén va con
ngudi trong khu vuc nha truong.

- Kip thoi bao céo véi Lanh dao nha truong vé tinh trang sir dung CSVC &
cac 1op, cac khu vue, cac by phén. Chu dong khic phuc nhiing hong hoc nhe cua
CSVC trong kha nang c6 thé lam duogc. Bao cdo, dé xuat kip thoi véi 1anh dao
nhimg van dé nim ngoai khé ning tu giai quyet cta ban than.

- Nhic nhé moi nguoi thuc hién dung céc néi quy, quy dinh cia nha truong
ban hanh (viéc di lai, ra vao, trang phuc hoc sinh, noi dé xe...)

- Gi4m sét, theo d&i vao s kip thoi véi s6 ligu tiéu thy dién, nudce nha truong
st dung hang thang.

- Chiju trach nhiém bao vé toan bd co s& vat chét, trang thiét bi cta nha
truong, néu dé mat tai san phai dén bu theo quy dinh.

* Nhiém vu ciia ky sw tin hoc (néu c6)

- Tham muu gitp Hiéu trudng xdy dung dinh hudng, chién luoc va ké hoach
phat trién CNTT trong timg glal doan phat trién cia Truong va cia timg don vi.
Thuc hién bao cao dinh ky va dét xuét vé tinh trang hoat dong CNTT va dé nghi
huéng giai quyét su cd lién quan dén toan bd hé théng CNTT thudc Truong; Xay
dung, phat trién va quan 1y cac phdn mém tng dung trong cong tic nghién ctru, dao
tao va quan tri Truong.

- Chiu trach nhiém diéu hanh va quan ly toan b hoat dong CNTT tai Truong;
Quan tri diéu hanh Website Truong; thiét 1ap, theo ddi va duy tri hoat dong lién tuc
d6i véi cac hoat dong ctia hé thong CNTT; cung cip céc dich vu tin cdy va hidu qua
vé ha ting CNTT va hoat dong giang day, hoc tap tai cac phong LAB.

- Lap dat, cai dat, sira chita, nang cap thiét bi tin hoc, thIet bi mang; truc tlep
phan b céc vi tri két néi mang; quan ly, dam bao co so ha tang vé ky thuat cong
nghé théng tin cho cac hoat dong trong Nha trudng; tur van xay dung cac diéu kién,
tiéu chuan k¥ thuat khi dau tu thiét bi lién quan dén CNTT; thuc hién thu thap, luu
trir, xir ly va dam bao an toan thong tin phuc vu chuong trinh day va hoc; chuong
trinh nghién clru va dao tao.

- Phéi hop cac bd phan trong Truong t chire, trién khai thuc hién: Pam bao
hiéu qua hoat dong ctia hé théng CNTT, bao vé théng tin dit liéu trong mang ndi bd
va duy tri cac hoat dong mang tai don vi; 1ap ké hoach va t6 chirc céc khéa dao tao
ung dung CNTT trong cong tac nghién cuu, giéng day va hoc tap tai Truong.

- Tu vén trién khai glal phap phan mém quan ly, dao tao cho céc don vi
thuéc Truong; ph01 hop hé trg k¥ thuat vé CNTT cho cac don vi, c4 nhan trong
Trudng, bao gom: Thiét ké va du toan kinh phi x4y dung cc hé théng CNTT don
vi, trién khai cac hé thong tmg dung.

- Xay dung quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu lién quan va thuc hién
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chirc néng gidm sat cac hoat dong CNTT, ting dung CNTT tai Truong.

- Phé‘i hop T6 Hanh chinh quéan trj cong thong tin Truong; trién khai thuc
hién cac phan mém quén tri nhan su.

- Phu trach trién khai thyuc hién hé théng phin mém phuc vu giang day.

- Phéi hop cac don vi chirc nang thuc hién céc cong tac phat sinh trong qua
trinh hoat dong cia Trudng.

- Quan ly va sir dung hiéu qua ngudn nhan lyc, co s& vat chét va céc phuong
tién, trang thiét bi dugc giao.

- Mot sb cong viéc hanh chinh khéc theo sy phan coéng cta lanh dao Nha
truong: Higu trudng; Pho Hiéu truong.

Diéu 34. Quyén ciia nhin vién

q a) Puogc tu chu thyc hién nhiém vu chuyén mén véi su phan céng, hd trg clia
t0 chuyén mon va nha truong.

b) Pugc hudng luong, ché dé phu cap, chinh sach wu dai (néu c0) theo quy
dinh; dugc thay doi chirc danh nghe nghiép; dugc hudng cac quyén lgi vé vat chat,
tinh than theo quy dinh.

¢) Pugc tao diéu kién hoc tap, bdi dudng nang cao trinh dg chinh trj, chqyén
mon, nghiép vu, dugc hudng nguyén luong, phu cap theo luong va céc ché do
chinh sach khac theo quy dinh khi dugc cap cé tham quyén cir di hoc tap, boi
dudng.

d) Pugc t6n trong, bao vé nhan phdm, danh du va than thé.

e) Pugc nghi hé va cac ngay nghi khéc theo quy dinh cua phap luat.

g) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luit.

Piéu 35. Hanh vi Ung xir, trang phuc ciia nhéin vién, khen thuéng va xir
Iy vi pham d6i véi nhan vién

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 31, 32 Diéu 1¢ nha truong.

Chwong VII
TAI SAN, TAI CHINH
Diéu 36. Co sé vit chit va thiét bj
_ Khuén vién nha truong dugce xay dung riéng biét, c6 tudng rao, cong truong,
bién truong; cic khu vyc trong nha truong duogc bo tri hop ly, luén sach, dep. bu
dién tich sir dung dé dam bao t6 chirc cac hoat dong quan ly, day hoc va sinh hoat.
a) Dién tich: Téng dién tich sir dung ctia trudng 20.137 m? du theo tiéu chudn
quy dinh, dép tmg yéu cau t6 chirc cac hoat dong gido duc.
b) Phong hoc, phong bé mén.
. - Phong hoc: 24 phong hoc (90 m*phong) thoang mét, di 4nh sang va co hé
thong dm thanh tot.
- Phong b mon: 05 phong (90 m?phong) thodng mat, di 4nh sang va co hé
thong am thanh t6t.
¢) Phong phuc vu hoc tap.



27

- 03 phong thi nghiém Ly, Hoa, Sinh;

- 01 phong phuc vu giang day mén ngoai ngir;

- 01 phong truyén thong

- 01 phong Thu vién;

- 01 phong y té;

d) Khéi phong hanh chinh.

- 01 phong chd cua gido vién;

- 01 phong Hiéu truong;

- 03 phong Phé Hiéu trudng;

- 01 phong Ban Chép hanh Poan TNCS Hé Chi Minh;

- 01 Phong Ban Chip hanh Céng doan va Ban dai dién CMHS

- 01 phong hop Héi dong gido duc;

- 01 phong Vin phong;

- 01 Phong Ké toén;

- 01 phong bao vé;

- 01 phong luu trir.

e) Phong hd tro, phuc vu.

- 01 phong nghi cho gido vién.

- 01 nha vé sinh cho gido vién, 02 khu nha vé sinh cho hoc sinh.

- 02 Khu dé xe cho gido vién va hoc sinh;

g) Hé thong ha tang cong nghé thong tin két ndi internet.

Pam bao dap tmg yéu cdu quan 1y va day hoc cu thé.

Piéu 37. Quy dinh mua sim tai sﬁn, thiét bi gido duc

- Vao dau thang 8 hang nim: Céc td, by phén va nhan vién phu tréch gui biéu
mau dang ky tai san, trang thiét bi, d dung day hoc vé cho céc té. Han thu lai 1a
mot tuan sau dé lanh dao nha trudng xem xét va tong hop thanh danh myc mua sam
(ké ca trang thiét bi ma lanh dao nha truong thdy can trang bi thém). Ban mua sim
tai san nha truong tién hanh tim cac don vi cung cap (ké ca trén mang) dé khao sat
gia ban.

- Cudi thang 8, ddu thang 9: Nha trudng thanh 1dp Ban mua sim CSVC téng
hop ndi dung; bdo cao S¢ Gido duc va Dao tao phé duyét theo huéng dan cua
Phong K¢é hoach Tai chinh.

- Viéc thyc hién nguyén tic, quy dinh vé mua sdm vét tu tai san:

Thuc hién dﬁng nguyén tic, quy dinh vé mua sdm vat tu tai san: T4t ca cac
vat tu tai san c6 gia tir 5.000.000 dong tré 1én duge tham khao bdi 3 ban bao gia
cua cac nha san xuat, cung cép vé tai san, thiét bj. Trén co s¢ d6, Ban mua sém
CSVC xét gia va tiép nhan tai san cua truong chon mua vat tu tai san c6 gia thap
nhét diéu kién dong nhat vé ching loai, thong sb k¥ thuat.

Piéu 38. Quin Iy tai sin va sir dung thiét bi
a) Quan ly, sir dung tai san va thiét b
- Lap ho so quan 1y tai san, thiét bi day hoc.

1.8
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- B0 sung va hoan chinh bang ké tai san ctia ké toan cé déi chiéu véi tai san

thuc té, sir dung phén mém Quan ly tai san ¢ dinh dé hd trg cong tac quan ly tai san.

- Kiém tra, bd sung va 1am méi s6 theo doi TSCP va dung cu tai noi sir dung.

- Thyc hién viée tiép nhén, sép xép, bao quan, bao dudng, sira chira nhé cac
thiét bi day hoc. B4 tri va I&p dat ding yéu cu k§ thuat ciia cdc thiét bi day hoc ¢6
trong Nha truong: Tiép nhén va 1ap bién ban ban giao ngay cac trang thiét bi, do
dung day hoc cho céc phong chirc ning, céc tb chuyén mén. Chuyén giao cho ké
toan bién ban giao nhin danh muyc thiét bj giita truong véi dai dién tring thiu bén
du 4n dé vao ho so s sach.

- Dan nhén kiém ké tai san, trang thiét bi véi céc tham sé: Phong, STT, Tén
tai san, nguén géc, nam dua vao sir dung,. .. tat ca tai san, trang thiét bi ¢l va mai.

- Huéng dén quy trinh sir dung dan trén cac trang thiét bi; huéng dan thao tac
sir dung théng qua gido vién phuy trach; xay dung ndi quy cu thé cho timg phong
chirc néng va treo trudce cira phong.

- Lam bang hudng dan sir dung thiét bj dan 1én thiét bi.

- Phén cdp quan 1y tai san dén timg phéng ban c6 1ap sb theo d5i tai san o
dinh va dung cu tai noi sir dung.

- Thudng xuyén kiém tra, canh gidc, nhac nhé phong chéng trém cép, phong
chéng chay nd, chu dong thyc hién c6 ké hoach.

b) Thanh ly tai san, thiét b

S6 tai san, trang thiét bj hu ct, lac hdu hodc khéng con nhu cau sir dung Nha
truong phai xin thanh ly nhanh va phai dam bao quy trinh, céng viéc dugc tién
hanh nhu sau:

- Tép hop Bién ban dé nghj thanh Iy tai san hu cii hay khéng con nhu ciu sir
dung cua co sé (Nhan vién, gido vién quan ly truc tiép tai san) niém yét trén phong
Hoi dong.

- Piéu chuyén tai san con sir dung duoc tir cac phong, ban khéng con nhu
cau sir dung sang sang phong, ban cé nhu cau sir dung lai.

Co so 1ap Bién ban dé nghj thanh ly tai san cii, hong hay khong con nhu ciu
str dung (lan hai, néu c6 didu chuyén)

- Hop Hbi dong thanh ly truong (da duge thanh 1ap du co ciu theo quyét
dinh cta Hiéu truéng) tién hanh kiém tra thuc té va @& nghi xir Iy 6 ghi bién ban,

- Guri cong vén xin thanh ly tai san, thiét bj v& S& Gido duc va DPao tao (qua
Phong Ké hoach - Tai chinh) kém theo Bién ban hop Hoi dong thanh Iy + Bang
tong hop tai san xin thanh Iy.

- Tien hanh thanh ly khi S d4 duyét thanh 1y theo Quyét dinh.

- Két qua béan thanh ly dugc ké khai day du: Ho va tén nguoi mua, don gi4,
5O luong tai san,... va niém yét trén Phong Hoi dong. Téng sb tién thu dugc ban tai
san thanh 1y néu trén da ndp vao Kho bac nha nudc huyén va giri ban sao bién lai
vé S& Gido duc va Pao tao.

Diéu 39. Quan ly, sir dung, quyét to4n kinh phi ngan sach Nha nwéc cic
nguon thu

Thyc hi¢n dung cdc quy dinh 1dp, du toan, quan 1y, sir dung, quyét todn kinh
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phi ngan sach Nha nudc.

1. Dau nam hoc nha truong théng bao c6ng khai

a) Kinh phi hoat dong hang ndm, bao gbm céc ngudn kinh phi do ngan sach
cép, cac ngudn tai chinh khéc.

b) Cac khoan thu theo quy dinh cua nha nudce cho can bg, gido vién, nhan
vién, cha me hoc sinh va hoc sinh dugc biét dé thyc hién.

¢) Cong khai quyét toan kinh phi hang nim clia co quan vao cudi nim.

2. Pau nim hoc nha trudng t chirc hop gilta Lanh dao, can bg chu chot ciia
nha truong voi cha me hoc sinh toan truong dé thong nhat thoa thuan: Cac khoan
thu x4 héi hoa gido duc trong Nha truong khong theo quy dinh ctia Nha nude nhim
dap ung cho cac hoat dong cua nha truong dugc hiéu qua hon.

3. Gio vién cht nhiém thu tién cta hoc sinh phai tong hop va ndp ngay vé
b phén tai vu ctia Nha truong. B phan tai vy viét bién lai thu phi tra cho hoc sinh
khi n6p tién hoc phi.

4. Sb tién thu cua hoc sinh nha truong tong hop va cong khai toan truomg vao
cubi nam hoc.

5. Moi chi tiéu cia Nha tru'ong déu nim trong quy ché chi tiéu nodi bd da
duoc thong nhét trong ho6i nghi can bd céng chirc dau nam va do Hiéu trudng tb
chirc hop hoi ddng mua sém théng nhat quyét dinh.

6. Cac bo phan khi ¢6 nhu cau chi tiéu, mua sim phuc vu céng tac chuyén
mon phai lap du tra kinh phi. Cong viéc chi duoc thuc hién khi du tru kinh phi da
duoc Hiéu trudng phé duyét.

7. Cudi nam tai chinh sau khi da dwoc don vi quan 1y tai chinh cép trén kiém
tra phé duyét, nha truong cong khai tai chinh cho toan thé can bg, gido vién, nhan
vién biét.

8. Tét ca tai liu, hé so, chimg tir, s6 sach, con dau hét gio phai duge dua vao
tu. Nghlem cam mang ho so chimg tir, tai liéu ra ngoai trudng (trir trudng hop ¢ sy
dong y ctia Hiéu trudng).

Chwong VIII
TUYEN DUNG, SU DUNG VA QUAN LY VIEN CHUC
VA LAO PONG HQP PONG

Piéu 40. Xdc dinh vi tri viéc lam va s6 lwong ngudi lam viée

1. Xac dinh vi tri viéc lam.

a) Nhom vi tri viéc lam gén véi cong viée lanh dao, quan 1y, diéu hanh (02
vi tri):

- Hiéu trudng;

- Pho Hiéu truong.

b) Nhom vi tri viée lam gén véi cong viée hoat dong nghé nghiép (01 vi tri):
Gido vién. .
¢) Nhom vi tri viéc lam grfm véi cong viée ho trg, phuc vu (07 vi tri):
- Thu vién;

I
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- Thiét bi, thi nghiém;

- Cong nghé théng tin;

-Ké toan;

- Thu quy;

- Vin thu;

-Y té;

2. S6 lugng nguoi lam viéc.

S0 lwgng
TT Vi tri viée lam nguwoi lam
viéc
Nhém vj tri viée 1am gin véi cong viée linh dao, quan ly,
1 s 03
dieu hanh
1.1 | Hiéu truong 01
1.2 | Pho Hiéu truong 02
5 Nhém vi tri viée 1am gin véi cong viée hoat djng nghé 89
nghiép
2.1 | Giao vién mén Toan 15
2.2 | Gido vién mén Vit ly 09
2.3 | Gido vién mén Héa hoc 07
2.4 | Gido vién mén Sinh 04
2.5 | Gido vién mén Cong nghé (KTCN) 04
2.6 | Gido vién mén Cong nghé (KTNN ) 01
2.7 | Gido vién mdn Ngir vin 12
2.8 | Gido vién mén Lich str 04
2.9 | Gido vién mén Dia ly 05
2.10 | Gido vién mén Tiéng Anh 12
2.11 | Giao vién mén GDCD 04
2.12 | Gido vién mén Thé duc; 04
2.13 | Gido vién mén Tin hoc 05
2.14 | Gido vién mén GDQP 03
3 | Nhém vi tri viée 1am gin véi cong viéc hd trg, phuc vu 07
3.1 | Nhan vién Thiét bi-thi nghiém 02
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So lwgng
| % 3 Vi tri viéc lam nguoi lam
viee
3.2 | Nhén vién Thu vién 01
3.3 | Nhénvién Y té 01
3.4 | Nhan vién Ké toan 01
3.5 | Nhan vién Vin thu 01
3.6 | Nhan vién Thu quy 01
4 | Vi tri viéc 1am thye hién Hop dong 111 05
4.1 | Vitri nhan vién Phuc vu 01
4.2 | Vi tri nhan vién Bao vé 04
Tong cong 104

Diéu 43. Tuyén dung

a) Tuyén dung vién chirc.

- Viéc tuyén dung vién chuc gido vién, nhéan vién thuce hién theo phan cap
ctia UBND thanh phé Ha Néi theo quy dinh ctia céc ky tuyén dung.

- Viéc tuyén dung vién chirc dam bao cong khai, khach quan, dan chu, cong
bang va dung quy dinh cua phap luat.

b) Tuyén dung lao déng hop ddng theo Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cua Chinh phu.

- Truong ¢6 tham quyén tuyén dung, ky hop ’dc‘Sng lao dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP ngay 31/12/2022 cua Chinh phu doi véi cdce vi tri gido vién, nhén
vién bao vé va nhén vién phuc vu trén co s& so lugng duge UBND Thanh pho phé
duyét va S& Gido duc va Dao tao Ha Nadi giao.

- Viéc tuyén dung lao dong hop dong dam bao cong khai, khach quan, dan
chu, cong bang va ding quy dinh cua phap luat.

. 46) Hop dong lao dong, thinh giang dbi Vi gido vién, nhan vién. (C6 5o  lwong
thiéu so véi dinh mikc trong thoi gian cho tuyén dung cuia Thanh phé)

- Thanh 14p héi dong tuyén dung véi ngudi hop dong lao dong, thinh giang;

- Chi tiéu tuyén dung th6ng béo cong khai;

- Hoi dong tuyén dung to chirc danh gia vé chuyén mén, nghiép vu d6i voi
nguoi du tuyen dam béao yéu cau veé nang lyuc; ding quy dinh vé tiéu chuén chirc
danh vi tri viéc lam trude khi ky hop dong lao dong;

- Trong qua trinh sir dung lao dong hop dong, truong thudng xuyén t6 chirc

danh gia dinh ky vé dao durc nghe nghiép, chuyen mén nghiép vu doi véi nguoi lao
dong dé kip thoi chdm dit hop ddng néu ngudi lao dong khong dép tmg duoc yéu cau.
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Diéu 42. Ché d§ tién lwong, phu cp, tién thuéng

- Nha truong c6 trach nhiém thyuc hién ddy du ché do chinh sach déi véi can
b9, gido vién, nhan vién theo quy dinh ctia phap luét va hudéng dan ciia Nganh.

- Pam bao céc ché d6 tién luong, tién phu cép, tién thuéng theo quy dinh.

Diéu 43. Ché d¢ bio hiém xa héi.

- Thye hién déng bao hiém cho nguoi lao dong theo ding quy dinh.

- Hang quy, hang thang kiém tra viéc thyc hién déng BHXH cho nguoi lao
dong ding murc lwong hién huéng.

Diéu 44. Ky cwong hanh chinh, ky luit lao dong

- Cén b¢, gido vién nha truong phai tuyét dbi tuan thu ndi quy, qui ché lam
viéc cua nha truong.

- Dén truong lam vige ding gid, trang phuc chinh t, gian dj pht hop véi
hoat dong su pham.

- Hanh vi, ngén ngit img xir ctia cén b, gido vién, nhan vién phai mau muc,
c6 tac dung gido duc déi véi hoc sinh.

- Tuyét d6i khéng vi pham céc hanh vi bi cAm déi véi cong chire, vién chire.

- Cén b, gido vién khi can khiéu nai, té cdo déu cé quyén ding ky vai to
truémg hodc t6 chirc Cong doan Nha trudng dé trinh bay hodic gii don thr truc tiép
dén Ban thanh tra nhan dén hodc Ban Gidm hiéu dé xem xét gidi quyét. Nghiém
cam viét don thu néc danh hoéc lgi dung quyén khiéu nai dé té cdo, dé xuyén tac,
vu khong ngudi khac va don thu vuot cap.

Diéu 45. Pénh gia phan loai can bg, gido vién, nhin vién

- Cong tac dénh gia phan loai can bg, gido vién, nhan vién thuc hién theo
ding quy dinh cta phép luat.

- Thuc hién nghiém tac vch danh gia, phén loaj cong ch}'rc, vién chirc bao
dam khach quan, toan dién, cu thé va thuc chat; lay két qua, chat luong, hiéu qua
thyc hién nhiém vy, cong vu lam thuéce do cha yéu dé danh gia.

- Trong danh gid cén b, cong chirc, vién chirc xac dinh cu thé trach nhiém
cua tap thé va c4 nhan; phét huy tinh than thing thén tu phé binh va phé binh trong
danh gia cong chirc, vién chirc; thuc hién nguyén tic tap trung dan chu; cong khai
ddi véi can b, cong chire, vién chirc dugc danh gid; kién quyét khéc phuc hién
tugng né nang, hinh thirc trong dénh gié cong chie, vién chirc;

- Qua dénh gid, phéan loai phai phan biét dugc nhitng ngudi lam viéce tot, tan
tuy, trach nhiém, c¢é hiéu qua véi nhimng ngudi 1am viéc thiéu trach nhi¢ém, khong
hi¢u qua, vi pham ky luat, ky cuong. Tir d6, lam co sé dé thuc hién viéc khen
thudng, ky luat, b6 nhiém, b tri sir dung déi véi cong chirc, vién churec.

- Vién chirc ¢6 02 ndm dugc danh gia khong hoan thanh nhiém vu bi budc
phai théi viéc.

Diéu 46. Panh gia xép loai can by quan ly, gido vién theo chuin nghé
nghiép

- Cong tac danh gid xép loai can bd quan ly, gido vién thuc hién theo dung
van ban huéng dan cia Bo Gido duc va Pao tao.
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- Viéc danh gia phé}i thuc hién nghiém tac, khach quan, trung thue, céng
khai, bam sat céc tiéu chuan, tiéu chi quy dinh; thu thap va luu trir day du cac hd
so, tai liéu minh chimg c6 lién quan; khéng né nang, cao bang, dong thoi khong dé
xay ra sai sot, khiéu kién, 1am mat doan két noi bd.

- Viéc thu thap, chudn bi céc hé so, minh chimg cia mdi c4 nhan dugc danh
gia phai tién hanh trong ca nim hoc va cé ké hoach thudng xuyen bd sung hd so,
tai liéu, minh chung con thiéu. Chuan danh gié phai duoc niém yét cong khai tai
phong hop chung ctia nha trudng. Trude khi danh gia, phai t6 chire cho can b, gido
vién nghién ciru, quan triét lai cac tiéu chuan, tiéu chi va quy trinh danh gia.

- Két qua danh gia, xép loai la cin ctr dé cac cap quan ly, céc co so dao tao,
boi dudng nha gido va can bd quan ly gido duc xdy dung quy hoach, dao tao, boi
duorng, sur dung déi ngil, ddi méi chuong trinh dao tao, nhim nang cao chat lugng
nha gido va cén b quan ly.

Diéu 47. Dao tao, bdi duing

Tham gia dao tao, boi dudng la quyén va nghia vu clia can bd, gido vién,
nhén vién

a) Pao tao.

- Cén b9, gido vién, nhén vién dugc di hoc néng cao trinh d chuyén mon
nghiép vu phai thuc hién theo ké hoach ctia c4 nhan; ké hoach cua t6 nhém chuyén
mén; ké hoach ciia nha trudng va duge S& Gido duc va Dao tao quyét dinh cir di hoc

- Chuong trinh dao tao bit budc theo ké hoach cia trudng va cua co quan cép
trén thi yéu cau tat ca can bg, gido vién, nhan vién thudc doi tuong phai tham gia;

- Can bd, gido vién, nhan vién chua du van bang, ching chi theo tiéu chuan
hang chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc 1am phai tham gia dao tao hoan thién theo
quy dinh;

b) Bdi dudng.

- Cén bg, giéo’vién, nhén vién bt budc t~h1_rc hién chuong trinh boi dudng
thudng xuyén theo ké hoach trén co s& hudng dan cia S& Gido duc va Dao tao va
cac van ban quy dinh cua B¢ Gido duc va Dao tao.

- Cén b§, gido vién, nhan vién phai tham gia chuong trinh tap hudn chuyén
mon nghiép vu do S& Gido duc va Pao tao to churc.

r MB&i ¢4 nhéan phai tu bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé
khang dinh uy tin trudc dong nghiép, hoc sinh va CMHS hoc sinh.
Chuong IX
THUC HIEN QUY CHE DAN CHU VA
THUC HIEN KY CUONG HANH CHINH

Diéu 48. Xiy dung viin bin

1) Thanh 1ap Ban Chi dao thuc hién quy ché dan chu.

Thanh phan:

- Pai dién ldnh dao don vi la Truong ban

- Chu tich cong doan la Pho Trudng ban

- Céc uy vién dai dién cho cac thanh phén khéc trong co quan, don vi,
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nha truong.

2) Ban hanh céc loai vin ban dé thyuc hién quy ché dan chu.

- Quy dinh chitc ning nhiém vu 1& 18i 1am vigc trong co quan, don vi,
truong hoc.

- Quy dinh vé viéc phan cong cong tac trong Ban lanh dao co quan, don vi,
truong hoc.

- Quy dinh vé quan ly, ky cdng vin gidy t& cia lanh dao.

- Quy dinh vé ché d6 hdi hop, 1am viéc.

- Quy dinh vé cong tc bao V€, quan ly, sir dung tai san.

- Quy dinh vé muc thi dua khen thuong.

- Thanh lap dé‘ly' du cac '1:6 chic va cac Ban trong co quan, don vi, truong hoc
theo huéng dan cua cap trén dé trién khai t6t hoat déng cta co quan don vi va thuc
hién t6t quy ché dan chu.

- Quy ché dan chu tiép cong dén va giai quyét khiéu nai, té cdo.

- Quy ché dan chu cong khai tai chinh va quan ly tai san cong.

- Quy ché dén chu vé hoat dong ciia Ban thanh tra nhan dén.

- Quy ché thi dua khen thuéng céc Té chirc, té chuyén mén, nhém chuyén
mon cac chi doan va cac don vi 16p hoc...

- Phéan c¢6ng nhiém vu tdi cac thanh vién Ban chi dao qui ché dan chu.

3) Xay dyng chuong trinh céng tc ctia Ban Chi dao thuc hién quy ché dan chi.

4) Kiém tra viéc td chirc thue hién quy ché dan chu tai truong.

5) Danh gia két qua thyuc hién.

Hiéu truéng phdi hop cing véi Chu tich Cong doan nha truong tién hanh
viéc to chire thue hién Hoi nghi céan b, gido vién, cong nhén vién va danh gi4 dinh
ky hang ndm do6i v6i can bd, cong chirc theo tinh thin dan chu; dong thoi dua noi
dung dénh gi4, nhan xét tinh hinh thyc hién dan cha trong co quan, don vi vao so
két hoc ky, tong két nam hoc.

Diéu 49. Trién khai thyc hién Quy ché din chi trong nha trudmg

- Trién khai thuc hién ddy di ndi dung Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong clia co quan hanh
chinh nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap; Théng tu so 11/2020/TT-BGDDT
ngay 19/5/2020 cia Bo GDDT Hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co sO gido duc cong lap.

- Cac ndi dung l}oat dong cua Nha truong duc_rc\ thuc hién’cﬁng khai, minh
bach, dan chu. Toan thé can by, gido vién, nhan vién déu duoc biét, duoc tham gia
gop y, dugc lam, duoc kiém tra giam sat.

- Khong khi lam viéc, quan h¢ dong nghiép trong nha trudng doan két, than
thién khéng be phai; khéng loi ich nhém.

Piéu 50. Thye hién quy tic ng xir ciia cdn b9, cong chire, vién chire
nguoi lao dong trong co quan ciia thanh pho Ha Nji va noi cong cong

- Trién khai thuc hién day du ndi dung Quyét dinh sé 522/QD-UBND ngay
25/01/2017 va Quyet dinh s6 1665/QD-UBND ngay 10/3/2017 cia UBND thanh



35

phé Ha Noi vé thuc hién quy tic ing xir ctia cdn b, cdng chuc, vién chiic, ngudi
lao dong trong cac co quan thudc thanh phé Ha Nbi va noi cong cong:

1. Xay dung nén hanh chinh chuyén nghiép; xay dung doi ngli can bd, cong
chtre, vién chire, nguoi lao dong Thu dé (sau day goi chung la can bg) “ Ky cuong -
Trach nhiém - Tén tinh - Than thién”.

2. Pinh hudéng cho can bd cac chuin muyc trong giai quyét cong viée voi to
chirc va cong dén, trong gia dinh va xa hoi.

3. G6p phan giir gin va phét trién truyén théng van héa tot dep ctia Thu do
va dat nudc, xdy dung nguoi Ha Noi thanh lich, van minh.

4. Tung budc xay du’ng, hinh thanh nhing chudn myc vin héa nhim diéu
chinh 15i néi, thai do, hanh vi ciia ca nhan, t6 chirc noi céng cong trén dia ban
thanh pho Ha Néi, xay dung Thanh pho vin minh, hién dai.

5. G6p phan gifr gin va phét trién truyén thong van héa t6t dep ctia Thu d6 va
dét nude, xay dung nguoi Ha Noi thanh lich, vin minh.

Piéu 51. Thue hién cdc ndi dung céng khai Thong tw so 09/2024/TT-
BGDDT ngay 03/6/2024 cia B truwéng By Gido duc va Pao tao

1. Céng khai cam két chat lugng gido duc va chat lugng giéo duc thuec té:

a) Cam két chét lu'ong gido duc: Diéu kién vé ddi tuong tuyén sinh cua co s
g1a0 duc; chu’cmg trinh gido duc ma co s gido duc thuc hién; yéu cau phdi hop
gilra co sg gido duc va gia dinh, yéu cau thai d6 hoc tap ciia hoc sinh; cac hoat dong
hd trg hoc tép, sinh hoat cho hoc sinh 6 co so gido duc; két qua danh gia vé timg
nang luc, pham chét, hoc tap, stic khée cta hoc sinh du kién dat duoc; kha ning
hoc tap tiép tuc cia hoc sinh.

b) Chét lugng glao duc thuc té: S6 hoc sinh xép loai theo hanh kiém, hoc luc,
tdng két két qua cudi ndm, dat giai cac ky thi hoc sinh gioi, du xét hoac du thi t6t
nghiép, duoc céng nhén tot nghiép, thi dd vao dai hoc, cao dang, hoc sinh nam/hoc
sinh nit, hoc sinh dan téc thiéu s6 ddi véi trudng trung hoc pho thong.

c) K& hoach xay dung co sé gido duc dat chuan quéc gia va két qua dat duoc
qua cac moc thoi gian.

d) Kiém dinh co s& gido duc: Cong khai bdo cao danh gia ngoai, két qua
cong nhan dat hodc khong dat tiéu chuén chét lugng gido duc.

2. Cong khai diéu kién dam bao chét luong gido duc:

a) Co s& vat chat: S6 lugng, dién tich cic loai phong hoc, phong chirc nang,
phong nghi cho hoc sinh ndi trd, ban tra, tinh binh quan trén mgt hoc sinh; so thiét
bi day hoc tbi thiéu hién c6 va con thiéu so véi quy dinh.

b) DPéi ngli nha gido, can bd quan ly va nhan vién:

S6 lugng gido vién, can bo quan ly va nhén vién dugc chia theo hang chirc
danh nghé nghiép, chuén nghé& nghiép va trinh d¢ dio tao.

S6 lu'(mg gido vién, can bg quan ly va nhan vién dugc dao tao, boi dudng;
hinh thire, ndi dung, trinh d6 va thoi gian dao tao va boi dudng trong ndm hoc va 2
nam tiép theo.

c¢) Cong khai thu chi tai chinh:
- Tinh hinh tai chinh cta truong

NyoPHa mU o
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= Mitrc thu hoc phi va cic khoan thu khéc theo timg ndm hoc va du kién cho
ca cap hoc.
- Chinh s4ch hoc bong va két qua thuc hién trong tirng nim hoc.
d) Hinh thitc c6ng khai
Noi dung cong khai dugc cong khai trén Website ciia nha truong, hé théng
béng thong tin cta nha truong.

Chwong X
QUAN LY, LUU TRU HO SO

Diéu 52. Quin Iy viin ban di va dén

a) Quan ly vin ban dén.

- Nhén vién van thu hang ngay c6 trach nhiém nhan vin ban tir 02 ngudn:
Nhén van ban tryc ti€p va vin ban dién tir. Nhan vién vin thu c6 trich nhiém mao
hop thu ctia nha trudng va trang théng tin cua nganh trén Websistp hanoi.edu.vn;
Trang httgs://quanl)(vanban.hanoi.gov.vn/ to1 thiu 02 lan/ ngay dé nhan vian ban
chi dao (d6i véi nguon vin ban dién tir).

- Nhén vién vén thu c6 trach nhiém vao s6 quan ly vin ban dén ghi rd thoi
han giai quyét cua vin ban; va chuyén Hiéu truong xu ly van ban;

- Nhan vién van thu ra soat thoi han vin ban va béo cdo Hiéu truéng dé xur ly
vidn ban dung tién do.

- Luu tri¥ cac van ban dén sau khi van ban da dugc xur ly.

b) Quan ly vin ban di.

- Céc véan ban di cua Trudng phai dugce vao sb, lay s theo quy dinh quan ly
van ban;

- Luu trir vin ban géc.

: - Trach nhiém cua Hiéu truong, Pho Hiéu trudng thuc hién nghiém quy dinh

v€ ban hanh vin ban; dam bao thé thirc, néi dung van ban theo quy dinh.

- Nhén vién vin thu c6 trach nhiém kiém soat véan ban vé thé thirc vin ban va
khéong dugc phat hanh vin ban khi khéng dam bao thé thirc theo quy dinh.

Diéu 53. Quin Iy hd so c4n b, gido vién, nhin vién

- Vigc quan ly hd so duge thuc hi¢n theo dling quy dinh phép luét hién hanh;

Ho6 so CBQL dugc ndp cho phong Té chirc cén bd S¢ Gido duc va Pao tao va Nha
truong c6 trach nhiém luu giit ban sao.

- M&i cén bo, gido vién, nhan vién déu phai c6 hd so dé nha truong quan ly
ngay khi cén b, gido vién, nhan vién dugc tuyén dung hogc thuyén chuyén vé truong;

- Thanh phén cta hd so diy du theo quy dinh;

- H6 so c4n b, gido vién, nhén vién dugc bé sung hang nam;

- Tu dung 136 so can bg, gido vién, nhan vién duoc bao quan ¢ noi an toan va
phai dugc khoa can than;

- Ngudi c6 thdm quyén hodc ngudi duge hiéu truéng cho phép méi duge
nghién ctru, sir dung va khai thac hé so. Chi dugc nghién ctru tai noi lru gitr ho so.
Khi nghién ctru, khai thac ho so phai ghi vao sb theo doi quan ly hé so vé ngudi
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khai thac va ngi dung nghién ciru, khai thac;

- Nguoi chuyén cong tac dugc rut, chuyén hé so dén don vj cong tic méi
theo dung quy dinh;

- Nguoi vé huu chi duge nhén ban sao hd so; hé so gbe do nha trudong quén 1y.

Diéu 54. Quén 1y, lru triv hé thong ho so, sé sach vé hoat dong gido duc

- Hang nim hé théng hd so sé sach vé‘; hoat dong gido duc phai dugc luu
gilr dam bao cho viéc khai thac, thanh tra, kiém tra céac hoat dong giao duc trong
nha truong;

: —’Viéc luu gitr hd so, sb sach phai dam bao an toan, khoa hoc dé khai thac khi

can thiét.

Chwong XI
THI PUA, KHEN THUONG
Diéu 55. Thi dua
- Can b9, gido vién, nhan vién cua Trudng phai tham gia cac phong trao thi
dua do Truong va co quan quan ly cap trén phat dong.
- Can b9, gido vién, nhan vién c6 y thirc xay dung phong trao va thi dua nang

cao chat luong day va hoc, chat lugng chuyén mén nghiép vu, hoan thanh nhiém vu
dugc giao nhanh nhét, chat lugng nhat, hiéu qua nhét.

Piéu 56. Khen thuwong

- Céc tap thé va ca nhén trong nha truong tiy theo mirc d6 hoan thanh nhiém
vu dugc khen thudng ¢ cac mirc d§ khac nhau;

- Hinh thirc khen thudng, mic khen thudng tai truong dugc thuc hién theo
quy dinh clia trudng va theo quy ché chi tiéu ni b clia trudng;

- Déi véi cac hinh thirc khen cao duge thuc hién theo nguyén tic binh xét
khen thudng dugc thuc hién theo quy dinh tai Luat Thi dua, Khen thudng; theo quy
dinh caa UBND Thanh phé va hudng dan cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Noi.

Chuwong XII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI

Piéu 57. Trich nhiém ciia nha truong

Nha trudng phai chi dong phdi hgp thuong xuyén va chit ché véi gia dinh
va x4 hoi dé xdy dung mdi truong gido duc thong nhat nham thuc hién muc tiéu,
nguyén ly gido duc.

Piéu 58. Quan hé giira nha truwong, gia dinh va xa hji

Nha truong phéi hgp véi chinh quyén, doan thé dia phuong, Ban dai dién cha
me hoc sinh, céc t6 chirc chinh tri - x4 hoi va ca nhan c6 lién quan nham:

1. Thong nhét quan diém, ndi dung, phwong phép gido duc gitra nha truong,
gia dinh va xa hgi dé thuc hién muc tiéu gido duc.

2. Huy dong moi lyc lugng va ngudn lyc cua cong dong chim lo cho su
nghiép gido duc, gop phan xdy dung co so vat chat, thiet bi gido duc cua nha truong;
xdy dung phong trao hoc tap va moi truong gido duc lanh manh, an toan, ngén chan
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nhimg hoat dong c6 anh hudng xau dén hoc sinh; tao diéu kién dé hoc sinh dugc vui
choi, hoat dong van héa, thé duc, thé thao lanh manh pht hop véi Itra tudi.

Noi nhin:

- S& GDPT Ha Nji (dé béo céo);

- Hiéu truéng, cac Phé HT;

- Céc tb, cac doan thé; (dé thyc hién)
- Ban TTND;

- Luu: VT.




